=== GOBIERNO
== DE ARAGON

Departamento de Presidencia,
Interior y Cultura

MANUAL PARA LA TRAMITACION DE SOLICITUDES DE
SUBVENCIONES A CASAS Y CENTROS DE ARAGON EN EL
EJERCICIO 2024

MODALIDADES CONVOCADAS Y SUS IMPORTES

- Actividades relacionadas con Aragdn y gastos de funcionamiento: 170.000,00€
- Atencion asistencial a socios en extrema necesidad: 10.000,00 €
- Mejora de infraestructuras y equipamientos: 60.000,00€

Importe Total Convocatoria: 240.000,00 €

** Atencidn ** Es un error habitual que se confundan lo que son Gastos de Funcionamiento
(Modalidad A) y Gastos para Infraestructuras y Equipamientos (Modalidad C). En caso de duda
se recomienda leer la convocatoria detenidamente, en especial el articulo decimotercero, punto
2, apartado |, donde se especificay enumera los gastos que serian subvencionables como gastos
de funcionamiento.

Es importante que se tenga claro este concepto para que la solicitud se realice correctamente.

DOCUMENTACION A PREPARAR PREVIAMENTE A INICIAR LA SOLICITUD

La convocatoria especifica en el articulo sexto como se debe presentar la solicitud y la
documentaciéon que hay que aportar para cada una de las modalidades elegidas. Como el
articulo es bastante denso, vamos a hacer un resumen aqui.

= Comun para todas las modalidades (en el caso de solicitar para varias modalidades sdlo
se aportara en la primera solicitud hecha, indicando en el resto que ya se ha aportado y dénde)

— Declaracion responsable (Anexo 1IV) en la que se hagan constar los siguientes
extremos:

= - Sjse ha solicitado o no alguna otra ayuda para la misma actuacién o proyecto
Y, €n su caso, si se ha concedido o no, indicando la cuantia y caracteristicas de
las ayudas y procedencia de las mismas.

= - Que no tiene deudas con la Administracion concedente por reintegros de
subvenciones y que se encuentra al corriente en el cumplimiento de
obligaciones por reintegro de subvenciones con la Hacienda de la Comunidad
Auténoma de Aragon.

= - Que no estd incurso en ninguna de las prohibiciones o exclusiones previstas en
el articulo 13 de la Ley General de Subvenciones para acceder a la ayuda.

= - Que cumple la legislacién medioambiental, de transparencia, de igualdad
entre hombres y mujeres, de derechos de las personas LGTBI, de memoria
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democratica, y de derechos y garantias de las personas con discapacidad y
empleo inclusivo.

- Que no ha sido sancionado por infraccidon en materia laboral.

- Si los impuestos indirectos (como el Impuesto sobre el Valor Afiadido) son
susceptibles o no, de recuperacidon o compensacion por la entidad beneficiaria
y, en caso afirmativo, el porcentaje de recuperaciéon o compensacién previsto.

= Especifico para cada modalidad (cada una de las modalidades de subvencidn solicitada
debe ir acompafiada necesariamente de esta documentacién, que debe ser especifica para la
modalidad solicitada):

— Modalidad a): La realizacion de actividades o programas relacionados con Aragon y la

atencion de gastos de funcionamiento.

12 Solicitud: cumplimentar de forma telematica (opcién de presentar la
solicitud en papel Anexo I, sélo para los casos en que resulte materialmente
imposible presentarla telematicamente).

22 Descripcion de la actividad, proyecto o programa para el que se solicita
financiacién, incluyendo cronograma con indicacién del lugar o lugares
previstos para su realizacion. **actividades y gastos de funcionamiento**

392 Cuantia solicitada y presupuesto desglosado por conceptos. El presupuesto
tendra cardacter estimativo tanto en su cuantia global como en sus distintas
partidas, y el exceso de coste sobre el presupuesto no dard derecho a un
incremento de la subvencion. **actividades y gastos de funcionamiento™**

42 Copia de los documentos que acrediten la capacidad de representacién de
la entidad de la persona que presente la solicitud, salvo que se presente de
manera electrdénica con certificado de representante.

592 Breve resumen y/o relacion pormenorizada de las actividades, proyectos o
programas llevados a cabo durante el afio 2023. **actividades y gastos de
funcionamiento**

62 Plan de financiacion de las actividades, proyectos o programas a realizar,
desglosado en gastos e ingresos de 2024. Se desglosaran, por un lado, los
gastos de funcionamiento previstos con el maximo detalle posible. Asimismo,
se especificaran, en todo caso, los ingresos recibidos por cuotas de las
personas asociadas de las Casas y Centros de Aragdn, asi como las solicitudes
de cualesquiera otras subvenciones, ayudas, ingresos o recursos para la misma
finalidad de otras Administraciones o entes publicos o privados, nacionales,
de la Unién Europea o de organismos internacionales; ademas de las
caracteristicas y cuantia de las concedidas, en su caso. **actividades y gastos
de funcionamiento**

72 Certificado acreditativo de la composicidn actualizada de la Junta directiva
del centro

— Modalidad b): La atencion asistencial a situaciones de extrema necesidad de sus

personas asociadas.

12 Solicitud: cumplimentar de forma telematica (opcién de presentar la
solicitud en papel Anexo Il, sélo para aquellos casos en que resulte
materialmente imposible presentarla telematicamente).

22 Descripcion de la actividad, proyecto o programa para el que se solicita
financiacién, incluyendo cronograma con indicacién del lugar o lugares
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previstos para su realizacién. **atencién asistencial a socios en extrema
necesidad**

392 Cuantia solicitada y presupuesto desglosado por conceptos. El presupuesto
tendra cardacter estimativo tanto en su cuantia global como en sus distintas
partidas, y el exceso de coste sobre el presupuesto no dard derecho a un
incremento de la subvencidn. **atencidn asistencial a socios en extrema
necesidad**

42 Copia de los documentos que acrediten la capacidad de representacién de
la entidad de la persona que presente la solicitud, salvo que se presente de
manera electrdnica con certificado de representante.

592 Informe detallado sobre la situacidon de necesidad concreta y la actuacion
que se pretende realizar para dar respuesta a la misma.

62 Declaracién responsable del representante legal de la Casa o Centro de
Aragdn en la que se hard constar el apoyo de la Casa o Centro de Aragdn a la
persona o personas asociadas en situacion de necesidad y el compromiso de
la Casa o Centro de Aragdn para hacer efectiva la ayuda concedida y el apoyo
a aquellas.

72 En el caso de que la sede de la Casa o Centro esté ubicada en Espafia, serd
necesario afadir un certificado negativo de ingresos de ayudas de los Servicios
Sociales correspondientes a nivel autondmico y a nivel local de Ia
Administracion de la correspondiente Comunidad Auténoma vy del
Ayuntamiento en donde tenga su sede la Casa o Centro de Aragén.

82 Autorizacidon para la consulta de datos de cada una de las personas
beneficiarias de la atencién asistencial (Anexo V).

— Modalidad c): Mejora de las infraestructuras y equipamientos de las Casas y Centros

de Aragon.

12 Solicitud: cumplimentar de forma telematica (opcién de presentar la
solicitud en papel Anexo lll, sélo para aquellos casos en que resulte
materialmente imposible presentarla telematicamente).

29 Descripcion y programa de las inversiones en infraestructuras y
equipamiento a realizar en el afio 2024, con indicacion del lugar de realizacion
y cronograma previsto para ello. En el caso de obras de mejora de
infraestructuras, debe detallarse los fines, fechas de ejecucién y coste total de
la mejora.

392 Cuantia solicitada y presupuesto desglosado por conceptos. El presupuesto
tendra cardcter estimativo tanto en su cuantia global como en sus distintas
partidas, y el exceso de coste sobre el presupuesto no dard derecho a un
incremento de la subvencién. **infraestructuras y equipamientos**

42 Copia de los documentos que acrediten la capacidad de representacién de
la entidad de la persona que presente la solicitud, salvo que se presente de
manera electrdnica con certificado de representante.

52 Plan de financiacién, especificando las solicitudes de cualesquiera otras
subvenciones, ayudas, ingresos o recursos para la misma finalidad de otras
Administraciones o entes publicos o privados, nacionales, de la Unidn Europea
o de organismos internacionales; asi como caracteristicas de las concedidas.
62 Relacion pormenorizada de las inversiones en infraestructuras y
equipamientos llevadas a cabo durante el afio 2023.

72 Régimen de titularidad de la sede (propiedad, alquiler, cesion, etc.).
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Documentos que no es preciso aportar si se autoriza a la Administracion para hacer la

consulta pertinente: es necesario autorizar a la Administracion en el impreso de solicitud,
aunque en el caso que se deseen aportar por la entidad y no lo autoricen, se aportaran una sola

Vez.

= 19 Copia del documento en vigor, acreditativo de la identificacion fiscal de la
entidad solicitante, asi como, en su caso, de su representante.

= 29 Certificados emitidos por los érganos correspondientes que acrediten que
se halla al corriente de sus obligaciones tributarias y de Seguridad Social, asi
como que no tiene deudas pendientes de pago con la Comunidad Auténoma
de Aragon.

FORMA DE PRESENTAR LA SOLICITUD O SOLICITUDES

Las entidades juridicas tienen obligacion de relacionarse electronicamente con Ia
administracion, por lo que la presentacion de la solicitud tiene que ser telematica de forma
preferente, aunque se deja la opcion de presentar la solicitud en papel de forma tradicional para
aquellos casos en que resulte materialmente imposible presentarla telematicamente.

Ventajas de la presentacion telematica:

Estd presentada en el momento que se finaliza el proceso de solicitud y emite
directamente un justificante de registro.

La documentacion anexa a la solicitud no es preciso imprimirla, ya que se suben los
archivos directamente en el entorno de tramitacion, preferentemente deben ser en
formato PDF.

Lo podemos hacer directamente en nuestro domicilio, sin necesidad de desplazarnos ni
depender de horarios de apertura y cierre.

Inconvenientes:

A veces los sistemas electrénicos fallan, o en nuestros equipos no tenemos habilitados
segln que programas para poder finalizar con éxito el procedimiento de solicitud. Para
estos casos hay un correo electrénico, especificado en la convocatoria,
soportesae@aragon.es, el teléfono 976 289414 que se puede ver en el entorno de
tramitacién, para todas aquellas situaciones en las que haya dificultades por cualquier
motivo.

Es necesario tener un certificado electrdnico valido para poder presentar y firmar la
solicitud.
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ASPECTOS A TENER EN CUENTA CUANDO ESTAMOS PREPARANDO UNA

SOLICITUD DE SUBVENCION

La documentacion a presentar es la misma, independientemente que se haga de forma
telematica o fisica.

La forma de reparto del importe de la subvencion hace que todos los que presentan
solicitud tengan una asignacidn inicial que se incrementa en funcién de los puntos que
obtiene en la valoracion cada una de las entidades solicitantes. Por tanto, se recomienda
que la solicitud se haga con la certeza de que se van a llevar a cabo las actuaciones para
las que se solicita la ayuda, ya que, en caso contrario, perjudica al resto de entidades
que si que estan desarrollando su planificacién, al minorarse el importe a repartir.

La subvencidn se concede para lo que se solicita, aquello para lo que no se ha solicitado
ayuda no puede ser objeto de ayuda (o sea, y de manera un poco grafica, si se da la
propina para comprar pipas no se pueden comprar churros, sélo la podemos gastar en
comprar pipas)

Importes superiores a 1.000 euros deben ser pagados por transferencia o cualquier
medio que deje constancia con apunte bancario (cheque). A veces nos encontramos que
la factura es por importe bastante superior, pero se ha ido pagando a plazos al contado,
como la factura es de importe superior debe haber un apunte bancario por dicho
importe. Esta penalizado tanto para el proveedor como para el comprador en caso que
no se haga de esta forma.
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PASOS A SEGUIR PARA LA PRESENTACION TELEMATICA DE UNA
SOLICITUD DE SUBVENCION

MODALIDAD A: REALIZACION DE ACTIVIDADES RELACIONADAS CON ARAGON Y SUS GASTOS
DE FUNCIONAMIENTO

Enlace a la tramitacién on-line: https://www.aragon.es/tramites incluyendo en el
buscador de tramites el nimero 10192 y seleccionar “Subvenciones para la realizacién de
actividades relacionadas con Aragdny sus gastos de funcionamiento. Modalidad A. Convocatoria
2024”7

Cuando accedemos a la url anterior, nos encontramos la siguiente pantalla:

Hola, necesitas identificarte para iniciar el tramite: Aod
\yuda
Ayudas destinadas a las comunidades aragonesas del exterior - Subvenciones para la realizacion de

actividades relacionadas con Aragon y sus gastos de funcionamiento. Modalidad C. Convocatoria 2024

:Cémo quieres acceder a la aplicacion?

© conclave
Esta es la opcion recomendada si tienes Cl@ve PIN, CI@ve permanente, DNle o
certificado electrénico.

(O con certificado electrénico
Puedes usar esta opcién si el acceso con Cl@ve no esté disponible.

Consultar Manual de ayuda

También puedes acceder sin identificacion para rellenar y descargar el tramite,
pero no podras presentarlo a través de esta herramienta.

Aqui, teniendo certificado electrénico valido haremos click en el “Accede con Cl@ve o
certificado”, y si no lo tenemos, podemos clicar en “Acceder sin identificacion”.

Los dos caminos llevan al mismo sitio, con la diferencia que en el primer caso se puede presentar
en registro telematico directamente al terminar el proceso y en el segundo de los casos podemos
generar el PDF de la solicitud, que deberemos imprimir y llevar fisicamente a registrar en uno
de los registros autorizados por la Ley.

En el caso de acceder sin identificacidn; sélo para aquellos casos en que resulte materialmente
imposible presentarla telematicamente:
Al acceder sin identificacidn aparece esta pantalla:

Vas a acceder sin identificacién, recuerda que:

« Podras descargar tu tramite para presentarlo por otro medio.
+ No podras presentar el tramile por esta herramienta,

+ No podrss recuperar el tramite si te identificas posteriormente.

Tee

Re 976714000-De 9:00a 14:00 hr Infoyregistro@aragon.es

Polltica de privacidad Politica de cookies 2470 GOBIERNO

IDE ARAGON

Lo tengo claro, continuar:
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Ayuda
Te ofrecemos informacién sobre proteccién de datos:

Te informamos de que en la tramitacion que estas haciendo hay datos de caracter personal que vamos a
guardar. Trataremos los datos de forma confidencial en dos actividades diferentes: una relacionada con
el servicio publico concreto que estas solicitando y otra, mas genérica, vinculada al registro y tramitacion
de el tramite.

Informacion basica sobre el tratamiento
de datos que realizaré el 6rgano gestor
del servicio.

Informacion basica sobre el tratamiento
de datos necesario para el registro y el
envio de los datos al 6rgano gestor.

< VOLVER

| GUARDARY SEGUR >

Gardar y seguir.

: 5 : o Ayuda
Antes de empezar necesitaremos un poco mas de informacién: i

¢Para quién estés realizando este tramite?

Para mi, persona fisica o
persona juridica

Para otra persona, empresa o Para un terc
entidad 0

Sivas a realizar un tramite como representante es necesario que te identifiques. Si utilizas un certificado de representante de persona juridica y el
tramite es para esa persona juridica, debes utilizar el acceso “Para mi” tras haberte identificado. Recuerda que el certificado que utilices para
identificarte tendra que ser el mismo con el que finalices el tramite siempre que sea necesaria la firma.

Para mi, persona fisica o persona juridica.

A partir de aqui se rellenan todos los campos hasta el final, que deberemos imprimiry junto a la
demas documentacién deberemos, llevar fisicamente a registrar en uno de los registros
autorizados por la Ley.

Cuando se entra con el certificado electrdnico la siguiente pantalla es:

des aragonesas del exterior para actividades programas y gastos de

jHola

Te ofrecemos informacién sobre proteccién de datos:

Ayuda

T que enla tramitacion que et personal que vamos a

guardar. Trataremos los datos di end :una con

el servicio publico concreto que estas solicitando y otra, mas genérica, vinculada al registro y tramitacion
de tu tramite.

basica sobre el
de datos que realizara el 6rgano gestor
del servicio.

basica sobre el de
datos necesario para el registro y el
envio de los datos al érgano gestor.

< VOLVER

| GUARDARY SEGUIR >

&, 976714111-De 9002 13.00nr

infoyregistro@aragon es

Estos dos botones os devuelven la informacion relativa al tratamiento de datos.
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Guardar y seguir para poder iniciar la solicitud.

Ayudas a las comunidades aragonesas del exterior para actividades programas y gastos de
funcionamiento

Has completado el 6% del ramite

Informacion

< VOLVERATRAMITES

” 2 N sz Ayuda
, antes de empezar necesitaremos un poco més de informacién: e
¢Para quién estas realizando este tramite?
Para mi, persona fisica o Para otra persona, empresa o
juridica entidad
o Sivas a realizar un teidentifiques. Si utilizas un ct pe juridicay el
ramite es para esa persona juridica, debes utiizar el acceso “Para mi” tras, P
identificart el que finalices el necesaria la firma.

&, 576714111-Deg00a 1300m nfowegisogagones

Agqui tenemos que decir si la solicitud es para mi (en el caso que el certificado electrénico esté a
nombre del Centro le dariamos aqui), o si es para otra persona, empresa o entidad (para el resto
de los casos).

Has completado el 6% del ramite

< VOLVERA TRAM
-
Hola,
Has iniciado el tramite. ctividad g
funcionamiento. (2]
i @ Ayuda
Revisa tus datos personales.
Nombre E-mail
Primer apellido
Los necesitamos para contactarte sobre este
procedimientoy si haces el tramite online, para
enviarte el documento, su justificante de
s presentacion y posibles avisos
Teléfono
Notengo segundo apellido

Documento de identificacion

NF v

Namero deidentificacion

| < VOLVER GUARDARY SEGUR >

En esta pantalla nos resumira los datos de nuestro certificado, y afiadiremos una direccién de
mail que sea correcta y esté en activo (que la consultéis con frecuencia), y un nimero de
teléfono de contacto.

Guardar y seguir.
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GOBIERNO ™ =
IDE ARAGON - G sarr

‘Ayudas a las comunidades aragonesas del exterior para actividades programas y gastos de
funcionamiento

(2]
jHola A Ayuds
¢Has iniciado ya este tramite como representante de alguna persona o debes
introducir todavia sus datos?

© O

Todavia no he introducido los Ya he iniciado este tramite en
datos de mi bre de mi
este tramite con sus datos

INTRODUCIR DATOS > SELECCIONAR REPRESENTADO >

R, 976714111-De900a 1300 infoyregistromaragones

Avsolegal  Pollicadepihacidad  Polfica de cookies

Si vamos a pedir varias modalidades de subvencién, cuando solicitemos la primera, hay que
introducir los datos del representado, pero para las siguientes sélo habra que seleccionarlo.

IGOBIERNO =
DE ARAGON -

Ayudas a las comunidades aragonesas del exterior para actividades programas y gastos de
funcionamiento

Has completado el 5% delramite
- < VOLVERA TRAMITES

, antes de empezar necesitaremos un poco mas de informacién:

Ayuda

£COmo es tu representacion?

o o

Soy tutor legal Tengo un documento
especifico de representacion

Lo normal en el caso de las Comunidades Aragonesas en el Exterior, es que el certificado
electrdnico lo tenga una persona fisica a su nombre, por lo que tendra que tener un documento
que acredite la representacion junto con el DNI del representante y en este paso tendra que
seleccionar el botdn de “Tengo un documento especifico de representacion”
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0 = Tramitador online x IS

- o X

< C @A 6 'A'A“Ei?yfaiég'---@
(7] -
Ayuda

antes de empezar necesitaremos un poco mas de informacién:

¢Quién es la persona a la que estas representando?

Rellena los siguientes datos:

¢Es una persona fisica o juridica?

O Persona fisica
O Persona juridica

O Entidad sin personalidad juridica

Recuerda que deberas acreditar la representacion de acuerdo con lo indicado por el 6rgano gestor. Podras adjuntar el documento
acreditativo de la representacion en la pantalla “documentos”.

‘ < VOLVER | GUARDARY SEGUIR >

R, 9767141 11-De9:00a 14:00 hr % infoyregistro@aragon.es

8§ Resumen de mercado A T dx 946

Evidentemente la persona a la que se esta representando es una persona juridica, por lo que lo

seleccionamos y se despliega el mdédulo para rellenar los datos de la entidad a la que se
representa.

. < . f2 A
. antes de empezar necesitaremos un poco mas de informacién: 2

¢Quién es la persona a la que estés representando?

Rellena (0s siguientes Gatos:

¢Es una persona fisica o juridica?
O Persona fisica

® Persona juridica

Razon social

razon social

Documento de identificacion

Correo electronico

Teléfono

ditar la d do con loindicado por el Podras adjuntar el
la representacion en la pantalla “documentos”.

‘ < VOLVER ‘ GUARDARY SEGUIR >

Una vez rellenados los datos de la entidad le daremos a guardar y seguir.

10



Ayudas a las comunidades aragonesas del exterior para actividades programas y gastos de

funcionamiento

|| < VOLVER A TRAMITES 1 euminar X, DESCARGAR BORRADOR

- z . sz Ay
, antes de empezar necesitaremos un poco méas de infoermacién: S

{Quieres que pidamos informacién por ti?

Parte de la informacion que te vamos a pedir para realizar este tramite la podemos obtener en tu nombre solicitdandosela a otras instituciones. Para ello,
necesitamos que No te 0pONgas expresamente a su consulta.

Si marcas "SI" sabremos que no te opones a la consulta de tus datos: veras qué documentos pedemos consultar en tu nombre y cuales no tendras que aportar
en tu tramite. Si marcas "NO" sabremos que te opones a la consuita de tus datos: no podremos consultar documentos en tu nombre, con lo que tendras que
aportarlos en tu tramite.

Estoindica que no te opones a la consulta de a siguients informacion:

@ Datos de estar al corriente de pago de las obligaciones tributarias (Agencia Estatal de Administracion Tributaria)
@ Datos de estar al corriente de pago de las obligaciones con las Comunidades Autdnomas (Comunidad Autdnoma correspondiente;

& Datos de estar al corriente de pago de la Seguridad Social (Tesorenia General de la Seguridad Social

Si crees que la documentacion que vamos a consultar a otras administraciones puede na estar actualizada, en el apartado *Aportar documentos”
podras adjuntar la que consideres apartuna

| € VOLVER | GUARDARY SEGUIR >

Este blogue es para autorizar a la Administracidon para que, en vez de aportar el solicitante los
documentos relacionados, la Administracién haga la respectiva consulta. De esta forma, no hace
falta que se presenten dichos documentos.

La autorizacién va en blogue, no se puede marcar de uno en uno, van todos juntos.

Si queréis que la Administracién haga la consulta pertinente, debéis marcar SI. Si por el contrario
queréis ser vosotros los que aportéis toda esta documentacion debéis marcar NO, y en este caso
no olvidar aportarlos al final.

11
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Hasta ahora sdlo se ha dado informacion del solicitante, de aqui en adelante se entra ya en

E GOBIERNO
DE ARAGON

Ayudas a las comunidades aragonesas del exterior para actividades programas y gastos de

funcionamiento

Has completado el 15% del ramite

|
5 § =]
Informacién Autorizaciones

< VOLVER A TRAMITES

= QY

Rellenar Datos Aportar documentos

0 EUMNAR k. DESCARGARBORRADOR

4

Finalizar

, ya puedes empezar a completar el tramite.

Has iniciado el trémite Ayudas a las comunidades aragonesas del exterior para actividades

programas y gastos de funcionamiento

Ayuda

© Plazo de tramitacion

Hasta el 13 de agosto del 2020

fuera de

Rellenar datos

Tesolicitaremos solo los datos necesarios
para poder completar el tramite.

Aportar documentos

Te pediremos la documentacion necesaria
para realizar este tramil

Finalizar

Cuanda hayas anadido (a informacion
necesaria, podras revisar, finalizary enviar tu
tramite.

Consejos practicos a la hora de realizar un trémite electrénicamente

solicitud propiamente dicha.
Lo primero que hay que hacer es Rellenar datos.

O = Tmitadoronine x |+

]

o Datos adicionales
o Objeto de la subvencion

o Declaracion responsable

4

Datos adicionales del Centro o Casa

En esta pantalla tendrés que introducir los datos adicionales de la Casa o Centro de Aragon

solicitante.

Nombre de la Casa o Centro

(ELCentro o Casa esta ubicado en Espana?
ost

ONo

Teléfono

si d la forma de
teléfono. (Ejemplo: 0034976784000)

Namero de personas asocladas

g 00+ prefijo del pais + numero de

Indica el nimero total de personas asociadas en la Casa o Centroa 1 de enero

Composicion de la Junta directiva del Centro

Numero de mujeres

Numero de hombres

d

12
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0 B ramisdoranine = [ —
<« C R @ hitpsy//p AW T 1= e - ©

Numero de mujeres
Numero de hombres

£Qué servicios se ofertan a los socios?
Bar/restaurante

Biblioteca

Teatio

Punto de informacion turistica

Otros

El Centro cuenta con: (opcional)

Grupo folclorico aragonés

Publicaciones (bolstin, revist,..]

Presencia en redes sociales

¢Dispone el detuficha de
[2 d lizar marcar la opcion "No”
Ficha de Terceros. En el Ficha de Terceros, 2 la pregunta “¢A qué organismo

Pasamos a rellenar los datos adicionales del Centro. Al seleccionar si el centro esta ubicado en
Espafia o no se despliega el bloque para introducir la direccion del mismo, en cualquiera de los
dos casos.

También, a medida que se marca “El Centro cuenta con”, se van abriendo casillas para introducir
los respectivos nombres y o denominaciones

0 = Temitadoroniine x |+ _ & x
« Ca 8 RN D)
El Centro cuenta con: (opcional) R

Grupo folclerico aragonés

v

N/' Escuela de folclore aragonés
\/ Publicaciones (boletin, revista,...)

\/ Presencia en redes sociales

Nombre del Grupo folclérico aragonés
Nombre de la Escuela de folclore aragonés
Nombre de las publicaciones

Pagina web/redes sociales

Indica a url de la pagina web

¢Dispone el Gobierno de Aragén de tu ficha de terceros actualizada?
En caso negativo, podras actualizarla a través del enlace que aparecera al marcar la opcion “No" y que te llevara al
formulario de la Ficha de Terceros. En el formulario de la Ficha de Terceros, a la pregunta “;A qué organismo

publico quieres remitir la ficha de terceros?” tend responder biemo de Aragon.

Administracion General”. Una vez firmada y registrada la ficha de terceros, vuelve a este tramite de “Subvenciones
para la realizacion de actividades relacionadas con Aragon y sus gastos de funcionamiento. Modalidad A.
Convocatoria 2023" para terminar de cumplimentarlo, y continua hasta que lo firmes y registres

Enlace para actualizar la ficha de terceros: Ficha de terceros para designacién de cuenta
bancaria. Tramites Gobierno de Aragén. (aragon.es)
Como siempre, una vez completados los datos en esta pantalla, le daremos a Guardar y Seguir.

Y ya pasaremos al objeto de la subvencion.
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Rellenar los datos del tramite [

@ ostosadicionales Objeto de la subvencion
En esta pantalla tendras que indicar 1a finaliclad y los gastos paralos que se solicita La subvencion. En
funcion de la opcion que marques tendras que introducir ciera informacion y aportar los
-
9 L documentos que te mostraremos en las siguientes pantallas.
6 Actividades de difusion Actividades para las que se solicita ayuda o subvencion
MaXImO 300 caracieres
o Ampite geogranco
H;‘
© rctividades de colaboracion
Gastos de funcionamiento para los que se solicita la ayuda
Sastos oe Luz, 083, 50U, CombUSIIDIE, IMplezs, M
o Promeocion de productos 1al de oficina, libres, correos, slquller de mater
representacion,
que solic
o Perspectiva de género
Participacion juvenil
0 Presupuesto total
€ Unilce &1 separadior, (coma) pars los decimales
o Declaracion responsable
Cuantie de la subvencion solicitada
€ Unilice el separadior, (coma) para los decimales:
iLos impuestos indi d

Indica 31 Lo IMPUESTOS INAIRECTOS (oMo el IMPUESTo Sobre &l Valor anadido, IVA) Son SLsCeptibles de recuperacion o
compensacion por parte oel Centro

si

No

Has solicitado 0 56 te han concedido otras ayudas para la presenta actuacion o para otras
actuaciones?
En caso sfrmanivo, selecciona 'SI"y POGIES INITOGUCI Mes B0elaNte 12 Informacion relatva & caos Una O Las
subvenciones solcitades o concedicas

sl

No

Tipo de actividades programadas
Seleccions el 1po G 6CTvidad Programaga por €l Centio para esia Elercicio. Pars INTToauClr e detale Oe l6s Mismas

seabrlian nuevas panislies una vez maicadas

Como se puede observar, la primera casilla a rellenar son las actividades para las que se solicita
la subvencidn. Aqui debéis especificar para qué queréis solicitar la subvencion, evitando remitir
a la memoria de actividades que se presente como documentacién anexa. Se puede poner de
forma resumida.

Y la siguiente es la correspondiente a los Gastos de funcionamiento para los que se quiere
solicitar ayuda. **NO OLVIDAR RELLENARLA PARA QUE LOS GASTOS DE FUNCIONAMIENTO
PUEDAN SER OBJETO DE LA SUBVENCION**, detallando para qué gastos solicitais la ayuda.

Asimismo, la casilla del presupuesto total y subvencion solicitada deben ser rellenadas de forma
cierta. La subvencidn solicitada NUNCA puede ser superior al presupuesto total. El presupuesto
total debe englobar la totalidad de los gastos previstos.

En el caso de que se recupere parte del IVA, debe ser marcado en la casilla de “los impuestos
indirectos son susceptibles de recuperacién...” con un Si, y se abrird un médulo para indicar el
porcentaje en el que se recupera.

También es preciso indicar si se solicitan otras subvenciones o no, independientemente de la
Administracion Publica o entidad privada a la que se soliciten, indicando el objeto de la mismay
el importe concedido o solicitado, en su caso. Esto es porque por ley no puede estar la misma
actividad subvencionada en su totalidad por dos 0 mas instituciones.

Ademas, y de cara a la correcta valoracién por la Comisién de Valoracién, es necesario que el
solicitante clasifique correctamente las actividades que realiza. En esta pantalla se debe
seleccionar a que grupo pertenecen (se pueden seleccionar varios o todos incluso), y las
actividades en concreto se meteran mas adelante, ya que segun lo que se seleccione aqui se iran
abriendo médulos para ir introduciendo datos.
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Rellenar los datos del tramite

Datos adicionales

Sede Social

Objeto de la subvencion

Actividades de difusion

Actividades de colaboracion

Promocion de productos

Perspectiva de genero

Participacion juvenil

Actividades realizadas

e 0 6 © 6 6 6 0 060

Declaracion responsable

Ayuda

Actividades de divulgacion, impulso y desarrollo de la cultura
aragonesa

En esta pantalla tendras que aportar la informacion relativa a todas aquellas actividades que se vayan
a realizar para la difusion de la cultura aragonesa.

Ayuda: La informacion que introduces en esta pantalla forma parte de una tabla. Para
guardar los datos introducidos deberas pulsar el boton "Afadir datos", que tambien te
permitira anadir tantas filas como necesites.

Actividad

Lugar de realizacion

Fecha prevista de realizacion

dd mm asaa

Entidades colaboradoras

£Qué tipo de conocimiento se va a divulgar?

=+ afiap

Pulsa "Anadir datos” para Incluir 10s campos que acabas de introducir

\ <

VOLVER | GUARDAR Y SEGUIR >

Para que se vayan afiadiendo las actividades previstas hay que pulsar el +ANADIR DATOS, y
veremos cdmo se va generando una tabla en la parte inferior. Una vez metidas todas las

actividades que se desee, hay que dar

a GUARDAR Y SEGUIR.

Para su clasificacion de cara a la valoracion, en la casilla de “é Qué tipo de conocimiento se va a

divulgar?” Hay un desplegable para sel

Datos adicionales

Sede Social

Objeto de la subvencién
Actividades de difusion
Actividades de colaboracion
Promocién de productos
Perspectiva de género
Participacion juvenil
Actividades realizadas

Declaracian responsable

©® 06 00 00 6 0 00

eccionar a qué grupo corresponde.

Actividades de divulgacion, impulso y desarrollo de la cultura
aragonesa

En esta pantalla tendras que apontar la informacion relativa a todas aquellas actividades que se vayan
a realizar para la difusion de la cultura aragonesa.

Ayuda La informacion que introduces en esta pantalla forma parte de una tabla. Para
guardar los datos intreducidos deberas pulsar el botan "Anadir datos”, que tambign te
permitira anadir tantas filas como necesites.

Actividad
3]
Lugar de realizacion

ASA

Fecha prevista de realizacion
o1 12 01

Campo invalido

Entidades colaboradoras

£Qué tipo de conocimiento se va a divulgar?

CULTURA
DERECHO

{ VOLVER

‘ GUARDAR Y SEGUIR >
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Datos adicionales Implantacion del Centro en su ambito geografico

En esta pantalla tendras que indicar la actividad o actividades de implantacion de la Casa o Centro
ensuambito y relacion con entidades e

Objeto de la subvencion

Ayuda: La informacion que introduces en esta pantalla forma parte de una tabla. Para
Relidadbs de difabi guardar los datos introducidos deberas pulsar el boton *Afiadir datos”, que también te
permitira anadir tantas filas como necesites.

Ambito réafico
0 9800 Actividad
@  Actividades de colaboracion

Lugar de realizacion
o Promocion de productos

Fecha prevista de realizacion
° Perspectiva de género

mm asaa
o Participacion juvenil Entidades colaboradoras
0 Declaracion responsable
= ARADIR DATOS
Pulsa "Anadir datos” para Incluir los campos que acabas de introducir

En cuanto a Actuaciones de colaboracion e intercambio, se rellenan los datos en el formulario,
y como en el caso anterior, para que se vayan guardando hay que pulsar en +ANADIR DATOS,
antes de GUARDAR Y SEGUIR.

o Datos adicionales Actuaciones de colaboracion e intercambio con otras Casas o
Centros de Aragén
En esta pantalla tendras que indicar la actividad o idades que supongan . e

o Sade Social intercambio con otras Casas o Centros de Aragan.

o Objsto de la subvencion Ayuda: La informacion que introduces en esta pantalla forma parte de una tabla. Para
guardar los datos introducidos deberas pulsar el botan *Afadir datos”, que también te
permitira anadir tantas filas como necesites.

© sciwidades dedifusion

Tipo de actividad
©  otividades de colaboracion + Reunion

O Intercambio

© Encuentro
o Premocion de productos

Actividad
o Perspectiva de genero

Lugar de realizacion
o Participacion juvenil

Fecha prevista de realizacién
© rcuvidsdes eatizadas

@ Declaracion responsable Numero de Centros participantes

Centros con los que se relaciona

Pulsa *Aradir datos” para incluir los campes que ecsbas de introducir

< VOLVER ‘ GUARDAR Y SEGUIR >
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Rellenar los datos del tramite

Ayuda

Datos adicionales

Sede Social

Objeta de la subvencion

Actividades de difusion

Actividades de colaboracion

Promocién de productos

Perspectiva de genero

Participacion juvenil

Actividades realizadas

®© 0 0 0 06 606 0 00 0

Declaracion responsable

Promocion de productos agroalimentarios y empresas de Aragon
de

En esta pantalla tendras que indicar los datos relativos 3 la p
y empresas de Aragon

o Ayuda La informacion que introduces en esta pantalia forma parte de una tabla. Fara
guardar los datos introducidos deberas pulsar el boton "Anadir datos”, que también te
permitira anadir tantas filas como necesites.

Actividad

Lugar de realizacion

Fecha prevista de realizacion

Entidades colaboradoras

Empresas promocionadas

= 2Ra0m Dat

Pulsa *Afiadir datos® para incluir

< VOLVER

‘ GUARDAR Y SEGUIR >

La mecanica en las siguientes pantalla

s que tenemos, que van apareciendo segln lo marcado en

la pantalla de Objeto de la Subvencidn, es similar, por lo que no se va a incidir en las mismas.

Rellenar los datos del tramite

Datos adicionales

Sede Social

Objeto de la subvencion

Actividades de difusion

Actividades de colaboracion

Promocién de productos

Perspectiva de género

Participacion juvenil

Actividades realizadas

Declaracion responsable

© 0 000 0 0 000

Integracion de la perspectiva de género

En esta pantalia tendras que indicar los datos relativos a todas aquellas actividades de integracion de
la perspectiva de género asi como su utilidad en la consecucion de la igualdad de género

Ayuda Lainformacion que introduces en esta pantalla forma parte de una tabla. Para
guardar los datos introducidos deberas pulsar el boton "Anadir datos”, que tambien te
permitira anadir tantas filas como necesites.

Actividad

Lugar de realizacion

Fecha prevista de realizacion

Entidades colaboradoras

Medios empleados
Indica las actividades que favorezcan la incorporacion de la mujer de manera activa a la actividad de La enticiad
solicitante, asi como &l desarrolio de actuacionss que potencien La visibilidad de La mujer

= Afia0ik DATOS

Pulsa “Afadir datos’ para incluirlos campos que scebas de intraducir
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a Datos adicionales

Objeto de la subvencion
Actividades de difusion
Ambito geografico
Actividades de colaboracion
Promocién de productos
Perspectiva de género

Participacion juvenil

Declaracion responsable

© 0 00 00 00

iones- gon-y-g: -modalidad-A-. A [§ Y6 = @ &

Actividades que potencien la integracion, incorporacion y
participacion de los jévenes

En esta pantalla tendras que indicar los datos relativos a todas aquellas actividades destinadas a
potenciar la integracion, incorporacion y participacion de los jovenes.

o Ayuda: La informacion que introduces en esta pantalla forma parte de una tabla.
Para guardar los datos introducidos deberas pulsar el botén "Anadir datos”, que
también te permitira anadir tantas filas como necesites.

Actividad

Lugar de realizacion

Fecha prevista de realizacion

dd mm aaaa

Entidades colaboradoras

Indica las actividades que favorezcan la integracion, incorporacion y participacion de los jovenes

%

¢Dispone la Junta directiva del centro de personas de hasta 35 anos de edad?
osi
ONo

+ ANADIR DATOS

Pulsa "Anadir datos” para inclui los campos que acabas de introducir

< VOLVER | GUARDARY SEGUIR >

Para finalizar, debemos hacer check en la declaraciéon responsable para poder finalizar la

solicitud de subvencion.

Has Gompletado el 30% del ramite

< VOLVERA TRAMITES W ELMINAR . DESCARGAR BORRADOR
2 8 o} 4 v
formecion Asortzaclones Aporer documensos Finalizar Envioda
(2]
Rellenar los datos del tramite i

@ 0stos acicionates
o Objeto de la subvencién
© Actividades cediusion

Ambito geografico

Declaraclion responsable
Lapersona firmante de esta solicitud DECLARA:

por 4
feintegrode

subvenciones con la Haclenda de la Comunidad Autonoma de Aragon.
sa
articulo 13 de do pa
condicion de beneficiaria

Promocien de productos

Perspectiva Ge genero

Panticipacion juvenil

o 0 0 06 0 ©°

Declaracion

hombresy mujeres, LGTBL y y
garantias de las personas con discapacidad y empleo inclusivo.
5Q

6-Q ante la Direccion general de
la solicitud y d
finalided,

entes publicos o privados.

D Almarcarel cneck 1a pe

< VOLVER ‘ GUARDARY SEGUIR >

Lo siguiente ya es aportar los documentos que se solicitan. Hay que subirlos en formato PDF.
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Estos son los documentos que necesitamos:

O

O

Proyecto

Proyecto o programa para el qu

descripcion de la actividad, incluyendo cronograma y lugares
previstos para la realizacion del mismo.

Presupuesto
Cuantia solicitada y presupuesto desglosado por concepios.

Plan de financiacion

Plan de de las 1
realizar por el Centro desglosado en ingresos y gastos con el
maximo detalle posible. Se deberan detallar 1odos los ingresos
del Centro (cuotas. subvenciones. ayudas etc), asi como un
desglose minucioso de todos Los gastos del mismo (suministros,
actividades, nominas, eic).

Actividades anteriores

Breve resumen /o relacion pormenorizada de las actividades.
proyectos o programas llevados a cabo el afo anterior ala
convocatoria actual

Borrador del programa de Encuentros

En gani y plani cle un Enc

Centros y Casas e Aragon, deberas adjuntar borrador del
programa del Encuentro 2 rezlizar detallando el nomibre de los
centros que participan. Puedles subir tantos archivos como
desees pulsando en "Anadir.

Junta directiva actual

Certificadio de constitucion de la Junta Directiva actual con
relacion de sus integrantes.

£ ARADIR

X ANADIR

£ ANADIR

Bjerca.

(SR USE FEER A

Documento acreditativo de La representacion

T tesparessienl el Lo pesesscortis cquie laa

X ANADIR

Todos los que salen con el logo con check en verde es porque en la pantalla de Autorizaciones

se han autorizado a ser obtenidos por la Administracion.

Documentos que aportas por autorizacion:

Documento acreditativo de estar al corriente de las
obligaciones tributarias

va lo tanemos. Pod
12 has opuesto a ello,

Acreditacion de estar al corriente de pago con la
‘Comunidad Auténoma

yalo tanemos. Pod
te has opuesto a elio,

Documento acreditativo de estar al corriente de pago con
la Seguridad Social

va lo tenemos. Pod
te has opuesto a ello.

¢Quieres adjuntar algun documento adicional?

1 ARADIR

€ VOLVER ‘ GUARDARY SEGUIR >
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Se llega casi al final ya, porque lo primero va a salir un resumen de lo que se esta introduciendo,
indicando si hay algin documento o dato que falta, para que se pueda aportar antes de finalizar
y se guarde todo correctamente. Lo desglosa por Datos que faltan y por Documentos que faltan.

& las comuniciadas D ikt e i acihvidaciss de
Ayucias s I a0 pasa prograras v gasios
[E =T e - R T
- ¢ ELATMWTE () e &, coacascenpomance
1 =} = 0y E 4
derussca e e PR e ==

= Datosgus hs relisnsdo

Bl vein esminsoisd

E Ayt §ing T ates seapore ] i s eSS DGR ¢ e fencoreatin

©) Tinss cenca e & WIS ITTSACINTIRE ST O BCAST B TR

T2 DEEE BT T

»  Zwmmm b oo el D

i Documantos qus has aponado

ﬂ Y DOOUITSICS DEnCEAPAsS D SQOTTET BN G inkmils m

T PORCOTRE OO (0 1 e L0 R oS S0 MRS BTN a0y koo sclurs.

T e Ereomrtrise
CLEER =1 S

E informacktn qué pedimos por & & oS insitucionss

@ Dot oo este o Comienis 5o ago o s oblgecions tnustas (AQSNE Esssal oo Admimerecidn Tt
&) Cacd o Sutar B CONTHSIE O FR O b obIgarones tow e COmUPAEAtes AUIAHOITEE IDOTCroad ALLOMOmE COREAGn M

&) Deacs co-omar o coMieom e pago 00 ks Bagurnicad Sockal (Teacnsns Genamnd o [ Seguficed ool

"- {Como nos pondremos &n comacto contigo una ver préesantado bu trimis?

e CEPTR T SOt da KHTMa Sicirtnics.

&  Podis consitaris nofheackoons dersrramsenia Rt choimran el Cofsume de Essart 0 00 o serdicio oe nol Beseane
aloctmicas dil G de Agon

Y metry Tl gack
e A R i

¥ Hmims e M ComUECEC T o st oeoones e D abenes
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En el caso de que nos falten datos, dandole al boton de COMPLETAR nos va a llevar a las
pantallas donde faltan los datos. También se puede VER BORRADOR, y nos va a descargar un
PDF con el borrador de la solicitud (este no es el que hay que presentar)

Ayudas a las comunidades aragonesas del exterior para actividades programas y gastos de

funcionamiento

] < VOVERATRAMITES ] ELMNAR b, DESCARGARBORRADOR
1 =] = oy
Informacion Autorizaciones: Rellenar Datos Aportar documentos

Resumen del tramite que estas a punto de finalizar Apuas

_E Datos que has rellenado

[3 Ayudas a las del exterior para y gastos de funcionamiento @ VER BORRADOR

Q Tienes datos pendientes a rellenar, imprescindibles antes de acabar tu tramite:
COMPLETAR

« Datos adicionales del Centro o Casa sin rellenar

« Sede Social sin rellenar

Objeto de la subvencion sin rellenar

Actividades de divulgacion, Impulse y desarrollo de la cultura aragonesa sin rellenar.

Actuaciones de colaboracion e intercambio con otras Casas o Centros de Aragon sin rellenar,
Promocién de p arios y de Arag6n sin rellenar.

Integracion de la perspectiva de género sin rellenar.

Actividades que potencien la integracion, incorporacion y participacion de los jovenes sin rellenar.
Actividades efectivamente realizadas sin rellenar.

Lo mismo con los Documentos, se da a COMPLETAR y nos lleva a la pantalla de aportacién de
documentos
@ Documentos que has aportado

£\ Hay documentos pendientes de aportar en tu trémite. COMPLETAR

Te recomendamos que Ales de ellos son entu casoy losadjunt

- Proyecto
* Presupuesto

+ Plan de financiacién

+ Actividades anteriores

- Borrador del programa de Encuentros

+ Documento acreditativo de Ia representacion

@ Informacion que pedimos por ti a otras instituciones

© Datos de estar al corriente de pagt i tributarias (Agencia Estatal de Administracion Tributaria)

atos de estar al pag as utonomas utonoma
Datos di tar al i di ig las C: Autor (C Autor
correspondiente)

© Datosde estar al corriente de pago de la Seguridad Social (Tesoreria General de la Seguridad Social)

i ¢Como nos pondremos en contacto contigo una vez presentado tu tramite?

def

@ Podras consultar las la carpeta ciudadana del Gobi de Espaiia o en el servicio d

electronicas del Gobierno de Aragén.

y la mis

deen soporte electronico.
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Cuando se tiene ya todo correctamente rellenado y los documentos aportados, se ve de esta

manera:
lis COmumicachis clel eactericd [ pctivicackes da
rasess i ] @ s 'y
rmm TEmIT . Col Lamm O 2oL TTR i
©
il

Resumen del tramite que estas a punto de finalizar

_E Dintas gues hes rellensts

E Bpiris & (a3 CUTroriacen urape—S i S G AT (e § R e ey

m T L IS 0 O e A . s o LOMBCIITTUTE.

Documanios qus has spofisdo
[2- Pyt
rl PERALOUBITN

rj} Fan de fnancisson

ra) Mt aries AnimnonEs

L D iy TR Taiho il @ TR TG

‘{* iy SOC AT DT R A EDOITET 8 e ik e m

Tl IMCrMHar L TITICRS T3 0 Ao LM o 0 B0 MSCEaanio. oft i saany 16w seTLames

v Harmcior dw ST e Do

m'l' infarmacian gue pedimos por B 8 otras insibuciones

o] Dt O AT B CORTMAE O Dal g O Ll DOIGRCN0NGS INTHINEREN (AQENCIS ESIELE O AP NERcssn Tt

.ﬁ e ) RElar B COMTENS 08 Dage o ke cbligaciones con ks Chimurandes ALONeTaE Tormanhiie Aubonimi COrTEEm i

& - Dok O e &l EOTHGN O D0 08 10 SagUnoac Sock [Teoris Gannmml o8 4 SEguridai Soal

B (COmo nos PoNGREmoE &N COMACID CONTIN LM VEZ pressrtado n tramae?

WOl COMURANITS Lo o de o sleconis.
@  Pooes consular ias ROhCacions s NrEs 60 6 CHpan cudedens el Gobisme di Esgaris 27 o serdch ou noliicecionss
miacirinioes daf Cobderro do Amgon

MOWE SR § RO TR ST T 0  ACTE T TS e e i ST o N FCER e e (R e

i e mhacis o

8w e on et v S b -

Para terminar, hay que GUARDAR Y SEGUIR, asi pasamos a la pantalla de Finalizar
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Ayudas a las comunidades aragonesas del exterior para actividedes programas y gastos de
funcionamiento

Hen compieeada sl QBN del ramite

e S VOLYER-A TRANNTES BT CLAmAR & DESCARGAH BORRADUR
i =} = 5] L4
wnformacicn Autcrizacionss Fesenar Oatos Anorar dooumentos Frmitzar
2]

Finalizar it

¢Quieres finallzar ya tu tramite o prefieres presentarlo en una oficina?
Elige el méiodo que prefieras:

Firma y registra electrdnicaments Finaliza y presenta en papel tu
tu tramite tramite
Ezrsceeario qus 1enges slguno ds los Descerga esls tremits i au
métodos ds firma dighs! validoa: documentacion y entragals

presencialments on une d= lss Oficinas
de informiacion y registro del Gobiemo
s Cl@gve Firms deAragon. [~ 5 no tenes irma
slectrdnica &3ts =2 tu opclon

»  Cerlificado Electronico

recuends pressntsrs amies de isfachs
umits: 13 de agoeto del 2000

4 FIRMARY REGISTRAR > | A, DESCARGAR TODO

| § VWOLVER ‘

L, E7E714111-Deg00= 1300k = noyrepctofaregones

#uing Ingal Politios de privacidad

En este paso se debe elegir entre Firmar y registrar electronicamente o Finaliza y presenta en
papel.

Si tenemos certificado electrénico, se debe seleccionar la primera opcidn, ya que es la forma de
dejarlo ya presentado en Registro (se descarga un justificante del mismo) y de remitirlo con
seguridad. Al dia siguiente estara en papel en la mesa del responsable para su tramitacion.

Para los casos en que no se disponga de certificado electrdnico, hay que darle a DESCARGAR
TODO, de forma que se van a descargar todos los documentos de la siguiente forma:
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v
Informacion Autorizaciones Rellanar Datos Aportar documentos Finelzar
Finalizar e
LQLH'B[GS finalizar Y& 1ZArc - CUsers\mzapata\Downloads\tramiteCompleto zip - (] X
Elige el método que File Wiew Actions Tools Options Help
B I
New Open Add  BExtract  Test Exit
5l WIE] c:\users\mzapata\Downioads\ tramiteCompleto.zip
h @grgt““-c:?im-;‘“ ¥ Fie Name - Fie Type Modified
t olicitud_Ayudas a las comun
=y ~ Solictud_Ayudas 2 las comunidades aragonesas del ext...  Folder
|| Actividades anteriores.pdf Adobe Acrobat ...  31/05/20
|| Dacumento acreditativo de la representacin.pdf Adobe Acrobat ...  31/05/20
|i] Plan de financiacién.pdf Adobe Acrobat ... 31/05/20
Presupuesto.pdf Adobe Acroba 31/05/20
Proyecto.pdf Adobe Acrobat ...  31/05/20
< > € >
Type: ZIP Files: 6 Packed: 1,357,932 Unpacked: 1,493,499 Ratio: 9% [*]

En este caso, debemos LLEVAR TODO en papel a una de las oficinas de Registro oficiales, para
presentarlo por el método tradicional.
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MODALIDAD B: ATENCION ASISTENCIAL A SOCIOS EN EXTREMA NECESIDAD

Enlace a la tramitacidn on-line: https://www.aragon.es/tramites_incluyendo en el buscador de
tramites el nimero 10193 y seleccionar “Subvenciones para la atencién asistencial a los socios
en situacién de extrema necesidad. Modalidad B. Convocatoria 2024”

Cuando accedemos a la url anterior, nos encontramos la siguiente pantalla:

Hola, necesitas identificarte para iniciar el tramite: o

Ayudas destinadas a las comunidades aragonesas del exterior - Subvenciones para la realizacion de
actividades relacionadas con Aragon y sus gastos de funcionamiento. Modalidad C. Convocatoria 2024

:Cémo quieres acceder a la aplicacion?

o Con Cl@ve
Esta es la opcién recomendada si tienes Cl@ve PIN, Cl@ve permanente, DNle o
certificado electrénico.

(O con certificado electrénico
Puedes usar esta opcion si el acceso con Cl@ve no est3 disponible

Consultar Manual de ayuda

También puedes acceder sin identificacion para rellenar y descargar el tramite,
pero no podras presentarlo a través de esta herramienta.

Al igual que en el caso de la Modalidad A, teniendo certificado electrdnico valido haremos click
en el “Accede con Cl@ve o certificado”, y si no lo tenemos, podemos clicar en “Acceder sin
identificacion”.

Los primeros pasos son idénticos en las dos modalidades, asi que en caso de duda os remitimos
a lo especificado para la modalidad A, sélo se ponen en este apartado imagenes de las pantallas
por las que se va pasando, son idénticas a las ya vistas para la Modalidad A.

jHola Ayuds
Te ofrecemos informacidn sobre proteccién de datos:

Te informamos de que en la tramitacion que estas haciendo hay datos de caracter personal que vamos a

quardar. Trataremos los datos de forma eonfidencial en dos actividades diferentes: una relacionada con

elservicio publ que estas solicitandoy otra, , vinculada al registro y tramitacion
detutramite

© @6

Informacion basica sobre ¢ tratamiento Informacion basica sobre el tratamiento de
de datos que realizard el 6rgano gestor datos necesario para el registro y el
del servicio, envio de los datos al érgano gestor,

< VOLVER ‘ GUARDARY SEGUIR >

XL 976714111-De9002 1300 g infoyregistromaragones
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Has completado el 6% del tramite

< VOLVERATRAMITES

» antes de empezar necesitaremos un poco més de informacién:
¢Para quién estas realizando este tramite?

Ayuda

Para mi, persona fisica o Para otra persona, empresa o
juridica entidad

Sivasarealizarun

de personajuridicay el
tramite es para esa persona juridica, debes utllzar el acceso "Para mi” ras haberte identificado. Recuerda que el centficado que utilices para
identificarte tendra que ser el mismo con el que finalices el tramite siempre que sea necesaria la firma

R, 976714111-De 2002 13:00hr

Avisolegal Poltica de privacidad

Hescompletacio el 6% asi ramie

< VOERATRAMITES [ &
J - “ (

Hola,

eltramite

delexterior.

HC)

Revisa tus datos personales.
Nombre

Email
MARIALUISA

Primer apellido

o Los necesitamos para contactarte sobre este
sewh procedimientay i iacesel trémite online, para
enviarte el documento,su ustificante de

segundospelid presentacion y posibles avisos

MATED

Teléfono
Notengo segundo apellido

Documento de identificacion

NE

Numero de Identificacion

254437800

< VOLVER GUARDARY SEGUIR >

&, cro714111-0e900a 1300n (B infoyreoisomsraones

(2]
jHola ! Ayuds
¢Has iniciado ya este tramite como representante de alguna persona o debes

introducir todavia sus datos?

Todavia no he introducido los Ya he iniciado este tramite en
datos de mi representado en nombre de mi representado
este tramite con sus datos

INTRODUCIR DATOS ‘ SELECCIONAR REPRESENTADO ¥ ‘

R, o76714111-Des00ai00n g InfoyienistrogeaiEgones

Aviso legel Politica de privacidad

GOBIERNO
= DE ARAGON

26



)

Has completado el 6% del ramite
| < VOLVER A TRAMITES

, antes de empezar necesitaremos un poco mas de informacién:

¢Quién es la persona a la que estés representando?

Busca por nombre o documento de identificacion (DNI, MIF, Pasaporte...]

casa ge aragon

No hay tramites empezados. Por favor, pulsz el boton volver y selecciona la opcion "Introducir datos™ para guardar los datos de tu representado.

¢ VOLVER

Ayudas asistenciales destinadas a las comunidades aragonesas del exterior

io

Has completago £l 6% del ramne

| { VOLVER A TRAMITES M evana o DES
1 = ¥
informacion
, antes de empezar necesitaremos un poco mas de informacién: i
£COmo es tu representacion?
Soy tutor legal Tengo un documento Te
especifico de representacion
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[0 = Tramitador online x [ -
< C @ @ https://preaplicaciones.aragon.es/tramitar/subvenciones-actividades-aragon-y-gastos-funcionamiento-modalidad-A-.. A [ g 1= g
v
. 2 . .2 Ayuda
, antes de empezar necesitaremos un poco mas de informacién:
¢Quién es la persona a la que estas representando?
Rellena los siguientes datos:
¢Es una persona fisica o juridica?
O Persona fisica
O Persona juridica
O Entidad sin personalidad juridica
Recuerda que deberas acreditar la representacion de acuerdo con lo indicado por el érgano gestor. Podras adjuntar el documento
acreditativo de la representacion en la pantalla “documentos”.
[ ]
(2]
, antes de empezar necesitaremos un poco méas de informacién: FD

¢Quién es la persona a la que estas representando?

Rellena los siguientes datos:

¢£Es una persona fisica o juridica?

O Persona fisica

@® Persona juridica

Razon social

razon social

Documento de identificacion

v

Correo electronico

Telefono

Recuerda que deberas acreditar la representacion de acuerdo con lo indicado por el organo gestor. Podras adjuntar el documento acreditativo de
la representacion en la pantalla “documentos”.

< VOLVER ‘ IARDAR Y SEGUIR >
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Has compis1ado el 5% del iamite

[ | < VOLVERA TRAMITES 10 euminar &, DESCARGAR BORRADOR
Informacién Autorizaciones: Rellenar Datos Aportar documentos Finalizar Envisda
Ayuda

, antes de empezar necesitaremos un poco mas de informacién:

¢Quieres que pidamos informacion por ti?

Parte de & informacion que e vamos a pediir para realizar este tramite la pod biener en 1 2 3 otras instituciones. Para ello,

i queno te opor e 35U consulta.
Simarcas 'S P [ di 105 poc Itr &n tu nombre'y CUALES N0 tendras que aportar
entutramite. Simarcas "NO" sabi tus datos: ! n tu nomibre, 0on 10 qUe tendras que

aportarlos en tu tramite:

@ Dawosd al corriente de pago de las obli s tributarias (Agencia Estatal de Administracion Tributaria)
@ Datosa al pagodel ic conlas Ce Autonomas (Cemunidad Autenoma corespondiente]
@ Datos de estar al coriente de pago de la Seguridad Social (Tesoreria General de la Seguridad Social)
o Si crees que ladocumentacion que vamos a consultar a ot i iones puede no estar en el apariado "Aportar
podras adjuntar 3 que consideres oportuna

He3 Compieiado el 18%cel Tamite

| £ VOLVERA TRAMITES 1 sumanar &, DESCARGAR BORRADOR
B § B |0 re v
Informacion Autorizaciones Relianar Datos Apontar documentos Finalizar Enviada
Ayuda

, ya puedes empezar a completar el tramite.

L; i eltramite Ayud: al del

O Plazo de tramitacion

Hasta el 13 de agosto ¢

Rellenar datos ortar documentos alizar
Te sclicitaremos solo los datos necesarios Te pediremos la documentacion necesaria Cuando hayas anadido ls informacion
pars poder completar el tramite. para realizar este tramits. necesatia, podras revisar, finalizary enviartu
wramite.

~ Consejos précticos a la hora de realizar un trémite electrénicamente

1 v - b

A . - @ -
E! Consejos para completar tu tramite [ Qué necesitas para enviarla
arelienar sl a an Fa W i todos los
catos que por ejemplo, y guir mas tarde silo datos del formulario. Respecto 3 revisa y adjunta los cue
prefieres para realizar el se e requieran en cada caso.

trémite online. —
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I < VOLVERA TRAMITES @ euminar & DESCARGAR BORRADOR
B S B Q s,
—— Ausortacores r— .
2}
Rellenar los datos del tramite el
(1] ‘ Dat Centroo Casa

solicitante.
@ Ookstodelasubvencion

Nombro dola Casa o Contro
© rersonasatectacas
Q wicacin £E1Contro o Casa ests ublcado on Espana?
s
oo

© oscircin esponsae

85 enls Casa 0 Cenos 1 e enero

Namero total de personas para las que se solicia la ayuda

Hasta aqui es todo igual, y es a partir del objeto de la subvencidn en la que cambia alguna de las
pantallas.

En este caso, el Objeto es claro, atencidn asistencial a x socios (en la casilla de objeto
detallaremos el nimero de personas asociadas a que va dirigida la ayuda, porque mas adelante
introduciremos sus datos y la razén por la que se solicita ayuda para esa persona).

| < VOLVER A TRAMITES 0 eumingr 2. DESCARGAR BORRADOR
E Fponmardocumantss szt

Rellenar los datos del tramite

o Datos adiicionales Objeto de la subvencion

En esta pantalla tendras que indicar la finalidad y los gastos para los que se solicita la subvencion. En

| funcion de la opcidn que marques tendras que introducir cierta informacion y aportar los

o Objeto de la subvencion documentos que te mosiraremas en las siguientes pantallas.

Finalidad

o Personas afectadas
Maximo 5000 caracteres

o Implicacion ‘

o Declaracion responsable Presupuesto total (€)

€ Unllice el separsdor, (coma) para los decimales

Cuantia de la subvencion solicitada (€)

€ Utllice el separador, (comal para los decimales.

(iLos impuestos indirectos son susceptibles de recuperacion o compensacion?
ndlica sl los Impusstos Indirectos (como el Impuesto sobre el valor anadido, VA son suscepiibles de recuperacicn o
compensaclen por parte del Centro
st
O No
¢Has salicitado o se te han concedido otras ayudas para la presenta actuacion o para otras
actuaciones?
En caso sfirmative, selecclona “Si"y poaras INtroducir mas adelante La Informacion relativa a cada una ae las
subvenclones solicltadss o concedidas
ost
ONo

‘ { VOLVER ‘ GUARDAR Y SEGUIR >

Una vez rellenado el objeto de la subvencion en general pasamos a detallar las personas a las
que va destinada la ayuda. En este caso, y por la ley de proteccion de datos, se necesita una

30



)

autorizacion expresa de la persona a que va destinada la ayuda, para la consulta y tratamiento

de sus datos.
Hay que pulsar en +ANADIR DATOS para que se vaya guardando.

i B 2 4
Informacién Autorzacones Aporar documentos Firaizat

Conjugacian verl
conjugador.rever

2]
Rellenar los datos del tramite "

o Detos adicionslss Datos de [as personas afectadas

Enesta pantells terdrea que indicar loe detos de lss pereonias por lan gus 2= soticts ls subvencion.

o Obisto de Ls subvenclon y
Ayuds: La Informecion qus Inroducss &n eets pantstls forms pans de uns table. Fera
guardar ioadatos Introducidos debsras pulser el boton “Anadir datos®, que tsmbienta

Personss sectadas permistira enadirtantss fiss como necsstss

troduzs ol nambre

Decieracion ragponasble

©
© imetcecen Mo
©

Primar apellida

mtrmiuos ol primer spelida

Segundoapellido (spainal;

mirodies ol segundo epelid

Documento de identificacion
Selacoinna sltpo de SooLime:ts s itoduos sl numers dal miama

w

Edad

Satuscion de i necesidad

Capac hacarfrenie s necesidsd
Nivel o ingreos snuel delle peusns sectads

€ Litilicy

(Esta persona sutorizs le consulte de sus datos?
18 que Bote mutzrizecion tange Lalides cers neossaric qus apcriss Lt SoouTments Simada par ects periona en e
pentelle “Acomar dooumentce” de aots procedsimierto
s
No

* rivoroaos

Fulos "Afaci detos” pars inclur g o8RG s saates de intraducir

€ VOLVER | GUARDARY SEGUR >

o oTETI AT DoR002 1300 g Ieyegere@rsmoness

Una vez metidos todos los nombres hay que GUARDAR Y SEGUIR

En las ayudas asistenciales se pide expresamente la implicacién del centro para hacer efectiva

la ayuda, por lo que en la pantalla siguiente es lo que se va a especificar.
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Ayudas asistenciales destinadas a las comunidades aragonesas del exterior

Has completado el 30% del tramite

B 3

Rellenar los datos del tramite

Datos adicionales

3

{ VOLVERATRAMITES &

T

Aportar documentos

1 euminar DESCARGAR BORRADOR

4

Finalizar

Ayuda

Implicacion

En esta pantalla tendras que indicar la implicacion de la Casa o Centro para hacer efectiva la ayuday

2]

Obieto de la subvencion

elapoyoa los interesados

Describe la implicacion

o

Personas afectadas

Mzxmo 5000 caracteres

Implicacion

o

o Declaracion respensable

< VOLVER

‘ GUARDAR Y SEGUIR >

Avisolegal

Politica de privacidad

‘. 976714111-De @002 13:00hr

InfoyTeCISro@aragon es

La declaracién responsable de la veracidad de los datos, es idéntica a la de la Modalidad A.

Subvenciones para

tencién
Modalidad B. Convocatoria 2022

s completsao el 30% oel ramite

B S

Informacien

asistenclal a los socios en situacién de extrema necesidad.

< VOLVERATRAMITES

=N -

Rellenar los datos del tramite

Datos adicionales

Objeto el subvencion

Personas afectadas

Implicacion

SClEracin responsabld

Y aportar los documentos necesarios para la solicitud tienen la

modalidad A

Ayuda

Declaracion responsable
Lapersona firmante de esta solicitud DECLARA:

1-Que los datos que constan en esta solicitud son ciertos.

articulo 13 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, para obtener
condicion de bensficiario.

fimadela
presente declaracion.

hombresy mujeres, de derechos de las personas LGTB, de memoria democratica, y da derechosy

aboral.

antela

entes publicos o privados.

D Al marcar el cneck la persons Simante Geciars responsablemente (0 Inaikcado amba

misma mecanica que en

la
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Estos son los documentos que necesitamos:

Proyecto

solicia fnanciacion.

Presupuesto
Cuantia solicitaday presupuesto desglosado por concepos.

2. ARADIR

D Informe

Declaracion de apoyo
Dectaracion en a que se haga constar el apoyode la Casa

ayuda concediday el 3000 alos interesados,

D Autorizacion de las personas afectadas [ Descargar modelo

datos personates (Anero V.

Esposible cumplmentar el documento usando el modelo.
Una vez cumplimentado, acjuntalo puisando el boton “Anadir”

Hay algunos documentos a aportar que son exclusivos de esta modalidad de subvencion

Documentos que aportas por autorizacion:

obligaciones tributarias

Este documento ya lo tenemos. Pedemos consultarlo porque no
te has opuesto a ello.

Q Documento acreditativo de estar al corriente de las

Comunidad Auténoma

Este documento ya lo tenemos. Podemos consultarlo porque no
te has opuesto a ello.

I} Acreditacion de estar al corriente de pago con la

la Seguridad Social

Este documento ya lo tenemos. Pedemos consultarlo porque no
te has opusesto a ello.

Q Documento acreditativo de estar al corriente de pago con

¢Quieres adjuntar algun documento adicional?

¢{ VOLVER ‘ GUARDAR Y SEGUIR >

Y la finalizacién del proceso es idéntico al de la Modalidad A.
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MODALIDAD C: MEJORA DE INFRAESTRUCTURAS Y EQUIPAMIENTOS

Enlace a la tramitacidn on-line: https://aplicaciones.aragon.es/tramitar/subvenciones-mejora-
infraestructura-y-equipamientos-modalidad-C-2024

Enlace a la tramitacidn on-line: https://www.aragon.es/tramites_incluyendo en el buscador de
tramites el nimero 10196 y seleccionar “Subvenciones para la mejora de infraestructuras y
equipamientos. Modalidad C. Convocatoria 2024”

Cuando accedemos pantalla anterior, nos encontramos la siguiente pantalla:

Como en los dos casos anteriores, los primeros pasos son idénticos asi que sélo se detalla las
pantallas por las que se va pasando, para que, en caso de duda, se haga la consulta en lo
especificado para la Modalidad A.

Hola, necesitas identificarte para iniciar el tramite: o

Ayudas destinadas a las comunidades aragonesas del exterior - Subvenciones para la realizacion de
actividades relacionadas con Aragon y sus gastos de funcionamiento. Modalidad C. Convocatoria 2024

:Cémo quieres acceder a la aplicacién?

o Con Cl@ve
Esta es la opcién recomendada si tienes Cl@ve PIN, Cl@ve permanente, DNle o
certificado electrénico.

(O con certificado electrénico
Puedes usar esta opcién si el acceso con Cl@ve no est3 disponible

Consultar Manual de ayuda

También puedes acceder sin identificacion para rellenar y descargar el tramite,
pero no podras presentarlo a través de esta herramienta

Ayudas destinadas a las comunidades aragonesas del exterior para infraestructuras y
equipamiento

(2}
jHola v Ayuda

Te ofrecemos informacién sobre proteccién de datos:
Te informamos de que en la tramitacion que estas haciendo hay datos de caracter personal que vamos a
guardar. Trataremos los datos de forma confidencial en dos actividades diferentes: una relacionada con

el servicio publico concreto que estas solicitando'y otra, mas generica, vinculada al registro y tramitacion
de tu tramite.

© ©O

Informacion basica sobre el i basica sobre el
de datos que realizara el érgano gestor de datos necesario para el registro y el
del servicio, envio de los datos al érgano gestor.

< VOLVER ‘ GUARDARY SEGUIR >

R, 9767141 11-De9:00a 13:00 hr % infoyregistro@aragon.es
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E—

Has completado ef 5% del trémite
[ < VOLVER A TRAMITES

Informackon
Hola,
Has iniciado el tramite Ayudas destinadas a las comunidades aragonesas del exterlor para Infraestructuras y
equipamiento. (2]
i Ayuda

Revisa tus datos personales.
Nombre E-mail
Primer apellido
o Los necesitamos para contactarte sobre este
procedimiento y si haces el tramite online, para
enviarte el documento, su justificante de
resentacion y posibles avisos
Segundo apellido L yipe
Teléfono
Notengo segundo apellido -

Documento de identificacién

NIF v

Numero de identificacion

< VOLVER

Ayudas destinadas a las comunidades aragonesas del exterior para infraestructurasy

equipamiento

jHola Ayuda

¢Has iniciado ya este tramite como representante de alguna persona o debes
introducir todavia sus datos?

Todavia no he introducido los ‘Ya he iniciado este trémite en
datos de mi representado en nombre de mi representado
este tramite con sus datos

SELECCIONAR REPRESENTADO >

INTRODUCIR DATOS

&, 976714111-De900a 1200hr & infoyregistromaragon.es
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‘Ayudas destinadas a las comunidades aragonesas del exterior para infraestructuras y
equipamiento

Has complstado el 5% delramite

< VOLVER A TRAMITES

antes de empezar necesitaremos un poco mas de informacion:

¢Como es tu representacion?

Soy tutor legal Tengo un documento Te
especifico de representacion

O = Tamitadoronine

< C R & https:

Recuerda que deberés acreditar la repi

lo indicado por el
acreditativo de la representacion en la pantalla “documentos”.

&, 9767141 11-De900a 1300 r

oom o
antes de empezar necesitaremos un poco més de informacién:

2Quién es la persona a la que estés representando?
Rellena los siguientes datos:

¢Es una persona fisica o juridica?
© Persona fisica

© Persona juridica

O Entidad sin personalidad juridica

de rdl

o . Podrés adjuntar el documento

W v =

Ayuda

aragones

| < VOLVER

| JARDAR Y SEGUI >

R, 976714111-De %002 1400 hr

, antes de empezar necesitaremos un poco més de informacién:

¢Quién es la persona a la que estas representando?
Rellena los siguientes dtos:

¢Es una personafisica o juridica?

© Persona fisica

® Persona juridica

Razon social

Documento de identificacion

Correo electronico
Tel¢fono
e Recuerda la de acuerdo con lo indicad: el srgano gestor. Podras adjuntar el documento acreditativo de
la representacion en la pantalla “documentos”.
‘ < VOLVER ‘ GUARDAR Y SEG! >

R, 976714111-De900a 1300

infoyregistio@aragones

Ayuda

registro@aragon.es

36



)

Ayudas destinadas a las comunidades aragonesas del exterior para infraestructuras y

equipamiento

Has completado el 5% del tramite
(] < VOLVERATRAMITES 1 euvinar %, DESGARGAR BORRADOR

B 8 =]

Informacion Autorizaciones

antes de empezar necesitaremos un poco més de informacién: it

¢Quieres que pidamos informacion por ti?

Parte de lainformacion que te vamos a pediir para realizar este tramite la podemos obtener en tw nombre solicitandosela a otras instituciones. Para ello,
necesitamos que no te opongas expr asu consulta

Simarcas S/ te oponesala ita de tus datos: veras queé documentos podemos consuiltar en tu nombre y cuales no tendras que aportar

en tutramite. Simarcas "NO' ponesal datos: tu nombre, con lo que tendras que

aportarios en wramite.

@  Datos de estar al corriente de pago de las obligaciones tributarias (Agencia Estatal de Administracion Tributarial
@  Datos de estar al corriente de pago de las obligaciones con las Comunidades Autonomas (Comunidad Autonoma correspondiente

@  Datos de estar al corriente de pago de la Seguridad Social (Tesoreria General de la Seguridad Sociall

o Si crees que la documentacion que vamos a consultar a otras administracianes puede no estar actualizada, en el apartado *Aportar documentos’
podras adjuntar la que consideres oportuna

‘ < VOLVER ‘ GUARDARY SEGUIR >

Ayudas destinadas a las comunidades aragonesas del exterior para infraestructuras y

equipamiento

Has completado el 16% del ramite

[ | < VOLVER A TRAMITES 1 euminar Y. DESCARGARBORRADOR
Informacion Autorizaciones Rellenar Datos Aportar documentos Finalizar

ya puedes empezar a completar el trémite. HOLE

Has iniciado el tramite Ayudas destinadas a las comunidades aragonesas del exterior para
infraestructuras y equipamiento

© Plazo de tramitacion

Hasta el 13 de agosto del 2020

Rellenar datos Apertar documentos Finalizar
Te solicitaremos solo los datos necesarias Te pediremos la documentacion necesaria Cuando hayas anadido la informacion
para poder completar el tramite para realizar este tramite. necesaria, podras revisar, finalizar y enviar tu
tramite.
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Dstos adicionsles Datos adiclonales del Centro o Casa

£n z2ta pantells tendres que Imroduc o2 detos adicioneles de le Ca2a o Cantro ds Arego
zolicnante. Enfuncion o La opeion que Memues tendres que INoduir clena Informacion y sponar

Senvicice y actiidsdes loa documentoa que ts moetrersmaz en |aa siguisntss pantallae,

Olbjeto de ls subvancion Nombre de la Casa o Centro
Otres syudsz
£l Centro o Cass ests ubicado en Espana?
s
Obraz mejora de Infrasetructuras Mo
Telefono
Equipsmiznic 5i o8 rets die un telsfonc intamacionel s forme de indioerio serd ia ciguiente: 00 + prefijc del peio - numero de

w=lsfane. (Ejsmplo: 03467784000

Dacisracion rsaponzshls

© 0 0 0 0 0 ¢

Direccion

imtraduos ba dirsacin ocmplets 2omo s indios en ced camzo

Selmcciona slipode: W o= Gran Vie At

codigopostel
5iintraduos un oédige paotel ssacisds & una iocelidady provincia sossielea

aribza camzcs e rebaranan sutticamerts

Provi
Selest

~
Localidsd
Selecgiona le looeided

v
4Cusl es la titulsridad de |2 sede?

ENFROPEDAD ~

Superficie de | sede social en m*

#Elinmusble en el que radica la sede social tisns interés smuitectonico?
si
®No

Subyenciones para i mejors de rfraestuctes  equipamienios Modalkdad C. Comvocatona

.

I £ vowER A TRAMTES

Rellenar los datos del tramite

@ coemonies Serviclosy actividades

[7] mrosmmnns
Q o ] =

P r——
@ seuscon pesins

Tipo de gestion del bar

40u0 tipoda sovidades se van s Hevar s cabo?

o vt o0 s guiariss pareies

[

R ST b 1000 G e

Se debe marcar que tipo de actividades o actuaciones se van a llevar a cabo, si son obras
mejora o adquisicion de equipamiento.

de
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PUNIO e informacion turisitica
D Otros
¢£Qué tipo de actividades se van a llevar a cabo?
Obras de mejora de infraestructuras
Adquisicién de equipamiento

‘ < VOLVER ‘ GUARDARY SEGUIR >

En la siguiente pantalla se detallara el objeto de la subvencién, o sea la actuacién para la que se
pide la ayuda en concreto, especificando el presupuesto total y la cuantia solicitada. Se
recomienda que lo que se detalle sea acorde con la realidad, ya que se han dado casos que entre
el objeto solicitado y la realidad de lo ejecutado hay mucha diferencia, tanto de presupuesto
como de ejecucion de la obra en si.

Ademas, se recuerda que, para la justificacidon, en el caso de comprar el material y ejecutar la
obra con personal del centro, hay que certificarlo y justificarlo correctamente.

Subvenciones para la mejora de Infragstructuras y equipamientos. Modalidad C. Convocatoria

e campitada sl 0% dalrite
< VOLERA TRAMS O emar & DESCAGAR EDARADOR

B S =] o] 4
oo P [ [

Rellenar los datos del tramite

io

@ oscssdconsies Objeto dea subvencion
Enscta pantsils tandrss qua indicar os gsstos paa e qus 2 ot lacubvencien

@ Seviiosy actdaces

Py — |

O o
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Se debe especificar si se han solicitado otras ayudas y en la fase de tramite que se encuentran
las otras ayudas solicitadas a diferentes drganos o instituciones.

En los siguientes mddulos, se introducen los datos de lo que se tiene previsto ejecutar, y para
que se vayan afiadiendo hay que pulsar el +ANADIR DATOS

Subvenciones para la mejora de Infraestructuras y equipamientos. Modalidad C. Convocatoria

Hencamaieiade o 308 delrite
—

£ B ] s
[— PP [S—— e

Rellenar los datos del tramite

io

o 'Datos adicionsles

@ sovoosy scovaces

© oomoceissuvencion

r ol oton Anad dstos”, que Tambienta

O s

Tipo de scci6n s reslzar

bres mejora o9 -~
ST
Descripeisnde s accign

O cosemens
Focha provats G retzscion
@ coesscinmeniss

Urgencia / mpantsnci de a5 obras

Impons de las abras

€

i

P At e pare

oo on >

& omr et eso0s teoon (% imersgerosesone

**GUARDAR Y SEGUIR** siempre que nos aparezca para poder pasar a la siguiente pantalla.

Estas pantallas se abren segln lo marcado anteriormente en:

£Qué tipo de actividades se van a llevar a cabo?

Obras de mejora de infraestructuras
Adouisicién de equipamiento

| < VOLVER | GUARDARY SEGUR >

Si en ese punto sélo se ha marcado uno de los dos, el otro médulo para introducir datos no se
abrira.

40



)

PR Ayuda
Rellenar los datos del tramite v
o Datos adicionales Aquisicion de equipamiento
En esta pantalla tendras que indicar las adquisicion de equipamiento para la sede social de las Gasas
y Centros de Aragon.
e Sede Social

Ayuda: La informacion que introduces en esta pantalla forma parte de una tabla. Para
guardar los datos introducidos deberas pulsar el boton "Anadir datos”, que también te

Objeto de la subvencion >
permitira anadir tantas filas como necesites

Obras mejora de infraestructuras Descripciondela sccidn

Equipamiento

Urgencia / Importancia de las obras

0 06 060 0

Declaracion responsable

Fecha prevista de realizacion

importe de la adquisicion (€]

Pulsa "Afadic datos” para incluir los campos que acabas de introducir

< VOLVER ‘ GUARDAR Y SEGUIR >

R, 976714111-De900a 13:00 hr Infoyregistroparagon ¢

Lo mismo que en el anterior, +ANADIR DATOS y para pasar de pantalla GUARDAR Y SEGUIR.

wmummlmmywmcw

Han compiemsds sl 3% daltrimits

€ VOLYER A TRAMITER -
1 B 8.} s,
informacidn Autorizaciones. Agoriar docume—nios Firsalizar

Rellenar los datos del tramite !
o Deios adicionsles: Declaracion responsable
L parzona fimants da ssta scboinud DECLARA!
o Senvicios y Bctividsdes
1o onsian en esta
2-Qus s solicasme no tisne deudas con s por
DObjetc de la subvencicn submenciones y que se encuentrs sl cormients en el cumplimiento de obligacianes por reintagro de.

subvencionss con ts Hacknda de is Comunidad Autanoms de Aragen.

3 Ouela solicianle no estd gunade ss P
S smiculo 13 6 s Ley 382003, de 17 de novimbre, Ganersl de Subvenciones, pars obtsnaris
condicion e beneficiena

& Quals de
hombres y mujeres de desechos de les persones LGTBL de memoris demacratica.y de derechos y
garanties de las personss con discapscidady empleo inclusiva.

& Cue s solicitante no ha sido sancicnada por infraceion en materis lsborsl

Obraz mejors ds infrasstruciurss

& Oue s solicRante ss compromete & comunicar y documentsr snie i Direccion genersl de
1 solicudy i syudsza
tengenla e atrss publicss o
entes publicos o privedos.

®© 0 06 0 0

7-Duslos {coma el snedida,

D i raroer sl onsok I parsore frmants declars rsocoresblsreris b Adkeds sribs

VOLVER | GUARDAR Y SEGUR >

& EB734t 1 D0 a0y eepeseroBesonss

La declaracién responsable, se debe marcar la casilla para que se guarde.

Y ya pasamos a la pantalla para aportar la documentacion necesaria para la solicitud (la mecanica
de esta pantalla es idéntica en los tres procedimientos, s6lo cambian los documentos a aportar)

41



)

i =] = &) 4 v
[ — Auborizaciones St Dan Aporar documanios. Finatnc
Aportar il
- I

wet ey N debe g

POF #ino el de! modeio propussto (doc. xiz etc.

=1 &3 10MD. El nun 100. Por fevor ne
i solicitud. L - puedse hecer se sublr verioe

lepegina.

Estos son los documentos que necesitamos:

O

Proyecto
Deseripeion'y programs da les invsraionsa an Infresructurasy
Squipsmientc & reelzer &n el ano 2022 con indicecion delluger
B resiizacion y oronogrema preview pars sio. =n sl csan da

toonas d sjgcucion  couta total de s mejore:

Presupuesto
‘Cusra colictda y preeupuseto desgiozsdo porconcapioa.

Inveriones anteriores

por la
‘equipsmiacti tevada s cab durams el 5o 2021

Plan de financiacien
Pisn 0 finenciscion A 465 NVereionss er Infresstrucuraa .

sepeoificaran &n todo 0e0 06 ngre03 seoilidos por cuoiEa 66
io8 305152 £31 miame 38 debers sapecTica: sl 22 han solitado
ot

fnlitsc, ndicanao 3 ls2 mizmes seten pandlensa da ser
sezustiazo han sido concsdidas y an qus cuant,

& ARADIR

Documento acreditativo de a representacion

P i b
ajerce.

[P SR

o has opussto s sto

Acraditacion de estar al corrients de pago con la
Comunidad ALtonoma

e has opussto s sfo

[ e

te has opussto s sio

adiclonst? m

& VOLVER GUARDARY SEGUR >

Lo =

Y para finalizar, la pantalla resumen, idéntica en los tres procedimientos, asi como la forma de
finalizar y presentar la solicitud.
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Resumen del tramite que estas a punto de finalizar

Dalos due has rellshado

[E] st s s it s o s e e i

) Twnes dasce percturnen s milanal mpmacin D ames de GCAEAr E e

Documantos gue has apofiado

A4 vy dOCLIMArIDS Dend ands ce AOCTET N W TRmiE.

TH meomencimos

T es cuaies de alics 50N ecRRar

AR m

M informasion qus pedimas por t 8 otfas Instituciones

& Detos o etar sl COMETD 0t DAgH 0 s chiQacianss Minenas AQarca Estitl Gr Adminks acnn Tritararal

@ Cmsce o ar T % DA L CQERONa o L G

@ Omsoa o swar al ow e b PAgECS L SaguTidan Soei Taareia Canamt oe ls Shgunidt Soeal

B Comar

s e CONLIGE UnE VEE B

N8 COMLRATE O COAIGD £ TS S0Ctonics

A i i e L

B e
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