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PRESENTAR DOCUMENTACIÓN DE JUSTIFICACIÓN COOPERACIÓN 

 

En el navegador (mejor Chrome) ponemos “trámites Aragón”.  

 

Entramos en el primer enlace que aparece. 

 

 

 

 

Ponemos en el buscador el número de procedimiento que corresponda: 

• CONVOCATORIA 2021_________403 

• CONVOCATORIA 2022________7100 

• CONVOCATORIA 2023________9673 

• CONVOCATORIA 2024_______10098 

 

 



2 

 

 

 

 

Pinchamos en el enlace de la subvención: 

 

 

 

 

CLICAMOS APORTAR DOCUMENTACIÓN 
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La presentación de las solicitudes se han realizado mediante el Tramitador por lo que a la 

pregunta Iniciaste la solicitud por el tramitador online diremos que SI y pondremos la Clave de 

la solicitud. 

La clave de la solicitud la encontraremos en la solicitud de subvención que el tramitador 

generó en pdf,en el momento de registrar la solicitud de ayuda. 

La clave se encuentra en el inferior derecha de la página. 
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En el caso de que no encontremos la clave de solicitud, podemos operar de otra manera: 

 

 

Pulsamos NO a la pregunta de si iniciaste la solitud por el tramitador online, y NO a si tienes 

número de expediente, en la descripción tendremos que poner Justificación Junio 2024. 

Tenemos que elegir el órgano al que se dirige, pulsando el triángulo, seleccionamos el 

departamento de Agricultura Ganadería y Alimentación. 

Y filtrando por la Dirección General de Desarrollo Rural 
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FASE APORTE DE DOCUMENTOS 

 

Pulsar el botón de añadir por cada documento que queramos aportar. 

 

 

Tendremos preparados los documentos que queremos aportar. En este caso, la documentación 

será la que se indica en las instrucciones de justificación enviadas en junio de 2024: 

• Documentación de grupo 

o  Impreso firmado por el coordinador del grupo Anexo I 

• Documentación de cada uno de los beneficiarios: 

o Solicitud de pago Anexo II 

o Anexo III (mínimis) 

o Anexo IV Relación de trabajadores propios (Excel y pdf firmado 

electrónicamente) 

o Anexo V Relación de trabajadores contratados (Excel y pdf firmado 

electrónicamente) 

o Anexo VI Relación numerada de facturas de gastos (Excel y pdf firmado 

electrónicamente) 

o Anexo VII Resúmen de gastos (Excel y pdf firmado electrónicamente) 

o Ficha Terceros 

o Foto Cartel instalaciones 

o  

• Documentación a aportar: 

o Archivo 2 Gastos personal propio 

o Archivo 3 Gastos personal contratado 
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o Archivo 4 Facturas 

o Archivo 5 Informe comisión comunicación institucional 

o Archivo 6 Muestra material divulgativo 

 

Los archivos del nº 2 al nº 6 se prepararán siguiendo las indicaciones de la mencionada 

instrucción. 

El tamaño máximo permitido de cada archivo es 10Mb. El número máximo de documentos 
permitidos es 100. 

COMO NOMBRAR LOS ARCHIVOS ANTES DE SUBIRLOS 

Los archivos serán nombrados de la manera siguiente: 

Documento comunes al Grupo 

Grupo_Anexo I 

Grupo_Anexo VIII 

Grupo_power point (si procede) 

 

Documentos de cada beneficiario 

Benef1_Anexo II_III 

Benef1_Anexo IV_V_VI_VII (pdf firmado electronicamente) 

Benef1_Anexo IV_V-VI_VII (excel) 

Benef1_Foto cartel 

Benef1_Gastos personal propio_1 

Benef1_Gastos personal propio_2 (si fuese necesario partir el documento por tamaño) 

Benef1_Gastos personal contratado_1 

Benef1_Gastos personal contratado_2(si fuese necesario partir el documento por tamaño) 

Benef1_Facturas_1 

Benef1_Facturas_2(si fuese necesario partir el documento por tamaño) 

Benef1_Informe comunicación institucional 

Benef1_Muestra material divulgativos 

. 

. 

. 

Benef2_Anexo II_III 

Benef2_Anexo IV_V_VI_VII (pdf firmado electronicamente) 
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Benef1_Anexo IV_V-VI_VII (excel) 

Benef2_Foto cartel 

Benef2_Gastos personal propio_1 

Benef2_Gastos personal propio_2(si fuese necesario partir el documento por tamaño) 

Benef2_Gastos personal contratado_1 

Benef2_Gastos personal contratado_2(si fuese necesario partir el documento por tamaño) 

Benef2_Facturas_1 

Benef2_Facturas_2(si fuese necesario partir el documento por tamaño) 

Benef2_Informe comunicación institucional 

Benef2_Muestra material divulgativos 

 

El archivo excel de los Anexos IV, VI, VI y VII es obligatorio subirlo para cada beneficiario. 

 

Tendremos que pulsar el botón añadir tantas veces 

como documentos queramos subir 
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Una vez subidos los documentos, veremos el resúmen de los 

documentos aportados, Guardaremos, finalizaremos el trámite 

y lo registraremos. 
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