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Aragon

MANUAL PARA LA TRAMITACION DE SOLICITUDES DE
SUBVENCIONES A CASAS Y CENTROS DE ARAGON EN EL
EJERCICIO 2023

MODALIDADES CONVOCADAS Y SUS IMPORTES

- Actividades relacionadas con Aragdn y gastos de funcionamiento: 170.000,00€
- Atencidn asistencial a socios en extrema necesidad: 10.000,00 €
- Mejora de infraestructuras y equipamientos: 60.000,00€

Importe Total Convocatoria: 240.000,00 €

** Atencion ** Es un error habitual que se confundan lo que son Gastos de Funcionamiento
(Modalidad A) y Gastos para Infraestructuras y Equipamientos (Modalidad C). En caso de duda
se recomienda leer la convocatoria detenidamente, en especial el articulo decimotercero, punto
2, apartado |, donde se especificay enumera los gastos que serian subvencionables como gastos
de funcionamiento.

Es importante que se tenga claro este concepto para que la solicitud se realice correctamente.

DOCUMENTACION A PREPARAR PREVIAMENTE A INICIAR LA SOLICITUD

La convocatoria especifica en el articulo sexto como se debe presentar la solicitud y la
documentaciéon que hay que aportar para cada una de las modalidades elegidas. Como el
articulo es bastante denso, vamos a hacer un resumen aqui.

= Comuin para todas las modalidades (en el caso de solicitar para varias modalidades sélo
se aportara en la primera solicitud hecha, indicando en el resto que ya se ha aportado y donde)

— Declaracion responsable (Anexo 1V) en la que se hagan constar los siguientes
extremos:

= - Sijse hasolicitado o no alguna otra ayuda para la misma actuacién o proyecto
Yy, en su caso, si se ha concedido o no, indicando la cuantia y caracteristicas de
las ayudas y procedencia de las mismas.

= - Que no tiene deudas con la Administracion concedente por reintegros de
subvenciones y que se encuentra al corriente en el cumplimiento de
obligaciones por reintegro de subvenciones con la Hacienda de la Comunidad
Auténoma de Aragon.

= - Que no estd incurso en ninguna de las prohibiciones o exclusiones previstas en
el articulo 13 de la Ley General de Subvenciones para acceder a la ayuda.
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- Que cumple la legislacion medioambiental, de transparencia, de igualdad
entre hombres y mujeres, de derechos de las personas LGTBI, de memoria
democratica, y de derechos y garantias de las personas con discapacidad y
empleo inclusivo.

- Que no ha sido sancionado por infraccidon en materia laboral.

- Si los impuestos indirectos (como el Impuesto sobre el Valor Afiadido) son
susceptibles o no, de recuperacidon o compensacion por la entidad beneficiaria
y, en caso afirmativo, el porcentaje de recuperacion o compensacién previsto.

= Especifico para cada modalidad (cada una de las modalidades de subvencién solicitada
debe ir acompafada necesariamente de esta documentacion, que debe ser especifica para la
modalidad solicitada):

— Modalidad a): La realizacion de actividades o programas relacionados con Aragon y la

atencion de gastos de funcionamiento.

19 Solicitud: cumplimentar de forma telematica (opcidon de presentar la
solicitud en papel Anexo I, sélo para los casos en que resulte materialmente
imposible presentarla telematicamente).

22 Descripcion de la actividad, proyecto o programa para el que se solicita
financiacién, incluyendo cronograma con indicacién del lugar o lugares
previstos para su realizacion. **actividades y gastos de funcionamiento**

392 Cuantia solicitada y presupuesto desglosado por conceptos. El presupuesto
tendra cardacter estimativo tanto en su cuantia global como en sus distintas
partidas, y el exceso de coste sobre el presupuesto no dard derecho a un
incremento de la subvencion. **actividades y gastos de funcionamiento**

42 Copia de los documentos que acrediten la capacidad de representacién de
la entidad de la persona que presente la solicitud, salvo que se presente de
manera electrdénica con certificado de representante.

52 Breve resumen y/o relacién pormenorizada de las actividades, proyectos o
programas llevados a cabo durante el afio 2022. **actividades y gastos de
funcionamiento™*

62 Plan de financiacion de las actividades, proyectos o programas a realizar,
desglosado en gastos e ingresos de 2023. Se desglosaran, por un lado, los
gastos de funcionamiento previstos con el maximo detalle posible. Asimismo,
se especificaran, en todo caso, los ingresos recibidos por cuotas de las
personas asociadas de las Casas y Centros de Aragdn, asi como las solicitudes
de cualesquiera otras subvenciones, ayudas, ingresos o recursos para la misma
finalidad de otras Administraciones o entes publicos o privados, nacionales,
de la Unién Europea o de organismos internacionales; ademas de las
caracteristicas y cuantia de las concedidas, en su caso. **actividades y gastos
de funcionamiento**

72 Certificado acreditativo de la composicidn actualizada de la Junta directiva
del centro

— Modalidad b): La atencion asistencial a situaciones de extrema necesidad de sus

personas asociadas.

19 Solicitud: cumplimentar de forma telematica (opcidon de presentar la
solicitud en papel Anexo Il, sélo para aquellos casos en que resulte
materialmente imposible presentarla telematicamente).
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22 Descripcion de la actividad, proyecto o programa para el que se solicita
financiacién, incluyendo cronograma con indicacién del lugar o lugares
previstos para su realizacidon. **atencién asistencial a socios en extrema
necesidad**

392 Cuantia solicitada y presupuesto desglosado por conceptos. El presupuesto
tendra cardacter estimativo tanto en su cuantia global como en sus distintas
partidas, y el exceso de coste sobre el presupuesto no dard derecho a un
incremento de la subvencién. **atencidn asistencial a socios en extrema
necesidad**

42 Copia de los documentos que acrediten la capacidad de representacién de
la entidad de la persona que presente la solicitud, salvo que se presente de
manera electrdnica con certificado de representante.

52 Informe detallado sobre la situacidon de necesidad concreta y la actuacion
que se pretende realizar para dar respuesta a la misma.

62 Declaraciéon responsable del representante legal de la Casa o Centro de
Aragdn en la que se hard constar el apoyo de la Casa o Centro de Aragdn a la
persona o personas asociadas en situacion de necesidad y el compromiso de
la Casa o Centro de Aragdn para hacer efectiva la ayuda concedida y el apoyo
a aquellas.

72 En el caso de que la sede de la Casa o Centro esté ubicada en Espaiia, serd
necesario afiadir un certificado negativo de ingresos de ayudas de los Servicios
Sociales correspondientes a nivel autondmico y a nivel local de Ia
Administracion de la correspondiente Comunidad Auténoma vy del
Ayuntamiento en donde tenga su sede la Casa o Centro de Aragén.

82 Autorizacidon para la consulta de datos de cada una de las personas
beneficiarias de la atencién asistencial (Anexo V).

— Modalidad c): Mejora de las infraestructuras y equipamientos de las Casas y Centros

de Aragon.

19 Solicitud: cumplimentar de forma telematica (opcidon de presentar la
solicitud en papel Anexo Ill, sélo para aquellos casos en que resulte
materialmente imposible presentarla telematicamente).

29 Descripcion y programa de las inversiones en infraestructuras y
equipamiento a realizar en el afio 2023, con indicacion del lugar de realizacion
y cronograma previsto para ello. En el caso de obras de mejora de
infraestructuras, debe detallarse los fines, fechas de ejecucién y coste total de
la mejora.

392 Cuantia solicitada y presupuesto desglosado por conceptos. El presupuesto
tendra cardacter estimativo tanto en su cuantia global como en sus distintas
partidas, y el exceso de coste sobre el presupuesto no dard derecho a un
incremento de la subvencién. **infraestructuras y equipamientos**

42 Copia de los documentos que acrediten la capacidad de representacién de
la entidad de la persona que presente la solicitud, salvo que se presente de
manera electrdnica con certificado de representante.

52 Plan de financiacién, especificando las solicitudes de cualesquiera otras
subvenciones, ayudas, ingresos o recursos para la misma finalidad de otras
Administraciones o entes publicos o privados, nacionales, de la Unién Europea
o de organismos internacionales; asi como caracteristicas de las concedidas.
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= 62 Relacién pormenorizada de las inversiones en infraestructuras y
equipamientos llevadas a cabo durante el afio 2022.
= 792 Régimen de titularidad de la sede (propiedad, alquiler, cesidn, etc.).

Documentos que no es preciso aportar si se autoriza a la Administracion para hacer la

consulta pertinente: es necesario autorizar a la Administracidn en el impreso de solicitud,
aunque en el caso que se deseen aportar por la entidad y no lo autoricen, se aportaran una sola

VEezZ.

= 19 Copia del documento en vigor, acreditativo de la identificacion fiscal de la
entidad solicitante, asi como, en su caso, de su representante.

= 29 Certificados emitidos por los érganos correspondientes que acrediten que
se halla al corriente de sus obligaciones tributarias y de Seguridad Social, asi
como que no tiene deudas pendientes de pago con la Comunidad Auténoma
de Aragon.

FORMA DE PRESENTAR LA SOLICITUD O SOLICITUDES

Las entidades juridicas tienen obligacion de relacionarse electréonicamente con Ia
administracién, por lo que la presentacion de la solicitud tiene que ser telematica de forma
preferente, aunque se deja la opcion de presentar la solicitud en papel de forma tradicional para
aquellos casos en que resulte materialmente imposible presentarla telematicamente.

Ventajas de la presentacion telematica:

Estd presentada en el momento que se finaliza el proceso de solicitud y emite
directamente un justificante de registro.

La documentacion anexa a la solicitud no es preciso imprimirla, ya que se suben los
archivos directamente en el entorno de tramitacion, preferentemente deben ser en
formato PDF.

Lo podemos hacer directamente en nuestro domicilio, sin necesidad de desplazarnos ni
depender de horarios de apertura y cierre.

Inconvenientes:

A veces los sistemas electrénicos fallan, o en nuestros equipos no tenemos habilitados
segln que programas para poder finalizar con éxito el procedimiento de solicitud. Para
estos casos hay un correo electrénico, especificado en la convocatoria,
soportesae@aragon.es, el teléfono 976 289414 que se puede ver en el entorno de
tramitacién, para todas aquellas situaciones en las que haya dificultades por cualquier
motivo.

Es necesario tener un certificado electrdnico valido para poder presentar y firmar la
solicitud.
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ASPECTOS A TENER EN CUENTA CUANDO ESTAMOS PREPARANDO UNA
SOLICITUD DE SUBVENCION

= La documentacion a presentar es la misma, independientemente que se haga de forma
telematica o fisica.

= La forma de reparto del importe de la subvencion hace que todos los que presentan
solicitud tengan una asignacion inicial que se incrementa en funcidn de los puntos que
obtiene en la valoracion cada una de las entidades solicitantes. Por tanto, se recomienda
que la solicitud se haga con la certeza de que se van a llevar a cabo las actuaciones para
las que se solicita la ayuda, ya que, en caso contrario, perjudica al resto de entidades
que si que estan desarrollando su planificacién, al minorarse el importe a repartir.

= Lasubvencidn se concede para lo que se solicita, aquello para lo que no se ha solicitado
ayuda no puede ser objeto de ayuda (o sea, y de manera un poco grafica, si se da la
propina para comprar pipas no se pueden comprar churros, sélo la podemos gastar en
comprar pipas)

= |mportes superiores a 1.000 euros deben ser pagados por transferencia o cualquier
medio que deje constancia con apunte bancario (cheque). A veces nos encontramos que
la factura es por importe bastante superior, pero se ha ido pagando a plazos al contado,
como la factura es de importe superior debe haber un apunte bancario por dicho
importe. Esta penalizado tanto para el proveedor como para el comprador en caso que
no se haga de esta forma.
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PASOS A SEGUIR PARA LA PRESENTACION TELEMATICA DE UNA
SOLICITUD DE SUBVENCION

MODALIDAD A: REALIZACION DE ACTIVIDADES RELACIONADAS CON ARAGON Y SUS GASTOS
DE FUNCIONAMIENTO

Enlace a la tramitacién on-line: https://www.aragon.es/tramites incluyendo en el
buscador de tramites el nimero 9609 y seleccionar “Subvenciones para la realizacion de
actividades relacionadas con Aragdny sus gastos de funcionamiento. Modalidad A. Convocatoria
2023”

Cuando accedemos a la url anterior, nos encontramos la siguiente pantalla:

GOBIERNO
DE ARAGON

Ayudas a las comunidades aragonesas del exterior para actividades programas y gastos de
funcionamiento

jHola! Ayuda
Estas a punto de iniciar el siguiente tramite:
Ayudas a las comunidades aragonesas del exterior para actividades
programas y gastos de funcionamiento

Accede con... o sin identificacion...

¢Como accedo con CL@VE? ¢Qué significa "Acceder sin identificacion®?

Consejos préacticos a la hora de realizar un trdmite electrénicamente

N

Aqui, teniendo certificado electrénico valido haremos click en el “Accede con Cl@ve o
certificado”, y si no lo tenemos, podemos clicar en “No quiero identificarme ahora”.

Los dos caminos llevan al mismo sitio, con la diferencia que en el primer caso se puede presentar
en registro telematico directamente al terminar el proceso y en el segundo de los casos podemos
generar el PDF de la solicitud, que deberemos imprimir y llevar fisicamente a registrar en uno
de los registros autorizados por la Ley.

Cuando se entra con el certificado electrdnico la siguiente pantalla es:




1)

Ayudas a las comunidades aragonesas del exterior para actividades programas y gastos de
funcionamiento

jHola Ay?d.

Te ofrecemos informacién sobre proteccién de datos:

Te informamos de que en la tramitacion que estas haciendo hay datos de carécter personal que vamos a

guardar. Trataremos los datos de end :una con

el servicio publico concreto que estas solicitando y otra, mas genérica, vinculada al registro y tramitacion
de tu tramite.

basica sobre el basica sobre el de
de datos que realizara el 6rgano gestor datos necesario para el registro y el
del servicio. envio de los datos al érgano gestor.

< VOLVER | GUARDARY SEGUIR >

&, 976714111-De900a 1300  B§ infoyegistomaragones

Estos dos botones os devuelven la informacion relativa al tratamiento de datos.
Guardar y seguir para poder iniciar la solicitud.

Ayudas a las comunidades aragonesas del exterior para actividades programas y gastos de
funcionamiento

Has completado el 6% del wamite

< VOLVERATRAMITES

, antes de empezar necesitaremos un poco mas de informacion: (55
(Para quién estas realizando este tramite?
Para mi, persona fisica o Para otra persona, empresa o
juridica entidad
Sivasa ealizarun eidentifiques Si persona uriaica y el
tramite es para esa persona juridica, debes utilizar el acceso *Para mi” tras para
identificarte q el finalices el pre q necesaria (a firma.

. 976714111-0e900a1300n B intoyregistiogaragones

Aqui tenemos que decir si la solicitud es para mi (en el caso que el certificado electrénico esté a
nombre del Centro le dariamos aqui), o si es para otra persona, empresa o entidad (para el resto
de los casos).
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Has completado el 6% del ramite
-

Hola,

Has iniciado el tramite

ctividadk

funcionamiento.

L

Revisa tus datos personales.

Nombre

Primer apellido

Segundo apellido

Notengo segundo apellido

Documento de identificacion

NF

Namero deidentificacion

GOBIERNO
=D ARAGON

Ayudas a las
funcionamier

< VOLVER

jHola

Ayuda

@ Losrecesiamos pers conectre sobre e
procedimientoy si haces el tramite online, para
enviarte el documento, su justificante de
presentacion y posibles visos

Teléfono

GUARDARY SEGUIR >

En esta pantalla nos resumira los datos de nuestro certificado, y afiadiremos una direccién de
mail que sea correcta y esté en activo (que la consultéis con frecuencia), y un nimero de
teléfono de contacto.

Guardar y seguir.

- e sar

comunidades aragonesas del exterior para actividades programas y gastos de
nto

! A

u

¢Has iniciado ya este tramite como representante de alguna persona o debes

introducir todavia sus datos?

-

Todavia no he introducido los

O

Ya he iniciado este tramite en
bre de m

datos de mi
este tramite

con sus datos

INTRODUCIR DATOS >

Avsolegal  Pollicadeprivacidad  Polfica de cookies

SELECCIONAR REPRESENTADO >

X, 976714111-0e900a 1300 8§ infoyregisto@aragones

Si vamos a pedir varias modalidades de subvencién, cuando solicitemos la primera, hay que
introducir los datos del representado, pero para las siguientes sélo habra que seleccionarlo.
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IGOBIERNO =
=hyee -

Ayudas a las comunidades aragonesas del exterior para actividades programas y gastos de
funcionamiento

Has completado el 5% del ramite
- < VOLVERA TRAMITES

. < . ) A
_.,antes de empezar necesitaremos un poco mas de informacién: 20

£C6mo es tu representacion?

o o

Soy tutor legal Tengo un documento
especifico de representacion

Lo normal en el caso de las Comunidades Aragonesas en el Exterior, es que el certificado
electrdnico lo tenga una persona fisica a su nombre, por lo que tendra que tener un documento
que acredite la representacién y en este paso tendrd que seleccionar el boton de “Tengo un
documento especifico de representacion”

[ £ Tramitador online x SIS = a X
« C a o AR @ T T g - (i
antes de empezar necesitaremos un poco mas de informacién:

¢Quién es la persona a la que estés representando?

Rellena los siguientes datos:

¢Es una persona fisica o juridica?

O Persona fisica
O Persona juridica

O Entidad sin personalidad juridica

Recuerda que deberas acreditar la representacion de acuerdo con lo indicado por el 6rgano gestor. Podras adjuntar el documento
acreditativo de la representacion en la pantalla “documentos”.

‘ < VOLVER | GUARDARY SEGUIR >

R, 9767141 11-De 9:00a 14:00 hr % infoyregistro@aragon.es

854 Resumen de mercado A £ dx 946

Evidentemente la persona a la que se esta representando es una persona juridica, por lo que lo

seleccionamos y se despliega el mdédulo para rellenar los datos de la entidad a la que se
representa.



1)

. antes de empezar necesitaremos un poco mas de informacién:

¢Quién es la persona a la que estés representando?

Rellena los siguientes Gatos:

¢Es una persona fisica o juridica?
© Persona fisica

® Persona juridica

Razon social

Documento de identificacion

Correo electronico

Teléfono

d ditar la de acuerdo con loindicado por el Podras adjuntar el
la representacion en la pantalla “documenos”.

‘ < VOLVER ‘ GUARDARY SEGUIR >

Una vez rellenados los datos de la entidad le daremos a guardar y seguir.

GOBIERNO =
DE ARAGON L

Ayudas a las comunidades aragonesas del exterior para actividades programas y gastos de
funcionamiento

Has completado el 6% del ramite
[ | £ VOLVER A TRAMITES 1 euminar . DESCARGAR BORRADOR

5 3 B

Informacién Autorizaciones

- 2 - sz Ay
» antes de empezar necesitaremos un poco mas de informacidn: i

¢Quieres que pidamos informacion por ti?

Parte de la informacion que te vamos a pedir para realizar este tramite la podemos cbtener en tu nombre solicitandosela a otras instituciones. Para ello,
necesitamos que no te opongas expresamente a su consulta

Si marcas "SI" sabremos que no te opones a la consulta de tus datos: veras qué documentos pedemos consultar en tu nombre y cuales no tendras que aportar
en tu tramite. Si marcas "NO" sabremos que te opones a la consuita de tus datos: no podremos consultar documentos en tu nombre, con lo que tendrés que
aponar‘.os entu tramite.

Estoindica que no te opones a la consulta de la siguiente informacion:

Datos de identidad de la persona interesada y, en su caso, de su representante (Direccion General de Policia)
Datos de estar al corriente de pago de las obligaciones tributarias (Agencia Estatal de Administracion Tributaria)

Datos de estar al corriente de pago de las obligaciones con las Comunidades Autaniomas (Comunidad Autonoma cortespondients

0000

Datos de estar al corriente de pago de |a Seguridad Social (Tesorena General de la Seguridad Social

o Si crees que la documentacion gue vamos a consultar a otras administraciones puede no estar actualizada, en el apanado "Aportar documentos”
podras adjuntar la que consideres oporuna

| < VOLVER | GUARDAR Y SEGUI

Este bloque es para autorizar a la Administracién para que, en vez de aportar el solicitante los
documentos relacionados, la Administracién haga la respectiva consulta. De esta forma, no hace
falta que se presenten dichos documentos.

10
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La autorizacién va en bloque, no se puede marcar de uno en uno, van todos juntos.

Si queréis que la Administracién haga la consulta pertinente, debéis marcar SI. Si por el contrario
queréis ser vosotros los que aportéis toda esta documentacion debéis marcar NO, y en este caso
no olvidar aportarlos al final.

GOBIERNO
DE ARAGON

Ayudas a las comunidades aragonesas del exterior para actividades programas y gastos de
funcionamiento

Has completado el 15% del ramite

[ < VOLVER A TRAMITES 0 euminar &, DESCARGAR BORRADOR
Informacion Autorizaciones Rellenar Datos: Aportar documentos Finalizar

, ya puedes empezar a completar el tramite. b

Has iniciado el trémite Ayudas a las comunidades aragonesas del exterior para actividades
programas y gastos de funcionamiento

© O

© Plazo de tramitacion
Hasta el 13 de agosto del 2020

Este trémite estd fuera de plazo

Rellenar datos Aportar documentos Finalizar
Te solicitaremos solo los datos necezarios Te pediremos la documentacion necesaria Cuando hayas afadido la informacion
para poder completar el tramite. para realizar este tramite. necesaria, podras revisar, finalizar y enviar tu
tramite.

Consejos practicos a la hora de realizar un trémite electrénicamente

4

Hasta ahora sélo se ha dado informacion del solicitante, de aqui en adelante se entra ya en la
solicitud propiamente dicha.
Lo primero que hay que hacer es Rellenar datos.

O = Tremitador onine x [P = & e
< C @ o] AWl s = s - A_I'/\
@ oztosadicional Datos adicionales del Centro o Casa )

En esta pantalla tendras que introducir los datos adicionales de la Casa o Centro de Aragon
solicitante

o Objeto de la subvencion
Nombre de la Casa o Centro
o Declaracion responsable

4E| Centro o Casa est4 ubicado en Espana?
ost

ONo

Teléfono

Sise trata de un telef laforma de a + prefijo del pais + numero de
teléfono. (Ejemplo: 0034976784000)

Numero de personas asociadas

Indica el nimero total de personas asociadas en la Casa o Centro a 1 de enero

Composicion de la Junta directiva del Centro
Numero de mujeres

Numero de hombres

11
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D = |5 - 8 X
€ » s @ & - (b

Namero de mujeres

Numero de hombres

£Qué servicios se ofertan a los socios?

[ sarirestaurante

] iloteca

[ tearo

[ P oo s
] ones

ElCentro cuenta con: (opcional)

Grupo folclorico aragones

Escuela de folclore aragonés

Publicaciones (boletin, revista,..]

Presencia en redes sociales

eDispone el detufichade

i lizarl marcarla opeion “No”

Ficha de Terceros. En el Ficha de Terceros, ala pregunta “¢A qué organismo

Pasamos a rellenar los datos adicionales del Centro. Al seleccionar si el centro esta ubicado en
Espafia o no se despliega el bloque para introducir la direccion del mismo, en cualquiera de los
dos casos.

También, a medida que se marca “El Centro cuenta con”, se van abriendo casillas para introducir
los respectivos nombres y o denominaciones

0 = Temitadoroniine x |+ _ & x
< C @ o A © g - LI‘)
El Centro cuenta con: (opcional) R

Grupo folclerico aragonés

v

N/' Escuela de folclore aragonés
\/ Publicaciones (boletin, revista,...)

\/ Presencia en redes sociales
Nombre del Grupo folclérico aragonés
Nombre de la Escuela de folclore aragonés

Nombre de las publicaciones

Pagina web/redes sociales

Indica a url de la pagina web

¢Dispone el Gobierno de Aragén de tu ficha de terceros actualizada?

En caso negativo, podras actualizarla a través del enlace que aparecer al marcar la opcion “No” y que te llevara al
formulario de la Ficha de Terceros. En el formulario de la Ficha de Terceros, a la pregunta “¢A qué organismo

publico quieres remitir la ficha de terceros?” responder Aragon.
Administracion General”. Una vez firmada y registradia la ficha de terceros, vuelve a este tramite de “Subvenciones

para la realizacion de Aragony sus gastos d Modalidad A.

Convocatoria 2023” para terminar de cumplimentarlo, y continiia hasta que lo firmes y registres

Como siempre, una vez completados los datos en esta pantalla, le daremos a Guardar y Seguir.

Y ya pasaremos al objeto de la subvencion.
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Rellenar los datos del tramite LI

o Datos adicionales ObJeto de la subvencion

En esta pantalla tendras que indicar la finalidad y los gastos para los que se solicita la subvencion. En

R — funcion de s opcion que marques tendrs que infroducir cierta informacion y aportar los
.

9 e L doCUMENtos GUE e MOStraremoas &n Las siguientes Dantallas.
e Actividades de ditusion Actividades para las que se solicita ayuda o subvencion

Wi 300 carcteres
° Ambite geografico

—

©  ctvidzdes de colaboracion

Gastos de funcionamiento para los que se solicta la ayuda
Q Promocion de producios
o Perspectiva de género

Participacion juvenil
0 ! Presupuesto total
€ Utllice el separadior, (coma) para los decimales.

@ Dectaracion responsable

Cuantia de la subvencion solicitada

€ uiios & separadar. (come) pers 10s decimale:
Losimpuestos d

iz s oS IMPUESTOS INGITEETos (CoMo &l IMPUESI0 Sobre el Valor anadiao. 1VA) Son suscepiibles de [ECUPEracion o
COmpEnsaZion por parte 0el Centro

sl
No

H te t o la presents otras
actuaciones?
EN c30 STrMATIV0, SEieCCions *SI"y POOIas INMTOAUCIF MBS adelsnte (& Informacion relative & caca Una de Las
subvenciones sollcitacias o concedioas

si

No

Tipo de actividades programadas
seteccions eltip

SCUVIGA0 PIOQTAMAAE DOF &1 CEMN0 PAra £3te EJErCiCio. PAra INTOOUCH &l Jetalle 02 (53 mismas
e ADIIEN NUSVES PANTELAS UNa Vez maTcanas

Como se puede observar, la primera casilla a rellenar son las actividades para las que se solicita
la subvencién. Aqui debéis especificar para qué queréis solicitar la subvencion, evitando remitir
a la memoria de actividades que se presente como documentacién anexa. Se puede poner de
forma resumida.

Y la siguiente es la correspondiente a los Gastos de funcionamiento para los que se quiere
solicitar ayuda. **NO OLVIDAR RELLENARLA PARA QUE LOS GASTOS DE FUNCIONAMIENTO
PUEDAN SER OBJETO DE LA SUBVENCION**, detallando para qué gastos solicitais la ayuda.

Asimismo, la casilla del presupuesto total y subvencion solicitada deben ser rellenadas de forma
cierta. La subvencion solicitada NUNCA puede ser superior al presupuesto total. El presupuesto
total debe englobar la totalidad de los gastos previstos.

En el caso de que se recupere parte del IVA, debe ser marcado en la casilla de “los impuestos
indirectos son susceptibles de recuperacién...” con un Si, y se abrird un médulo para indicar el
porcentaje en el que se recupera.

También es preciso indicar si se solicitan otras subvenciones o no, independientemente de la
Administracion Publica o entidad privada a la que se soliciten, indicando el objeto de la misma'y
el importe concedido o solicitado, en su caso. Esto es porque por ley no puede estar la misma
actividad subvencionada en su totalidad por dos o mas instituciones.

Ademas, y de cara a la correcta valoracién por la Comisién de Valoracién, es necesario que el

solicitante clasifique correctamente las actividades que realiza. En esta pantalla se debe
seleccionar a que grupo pertenecen (se pueden seleccionar varios o todos incluso), y las

13
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actividades en concreto se meteran mas adelante, ya que segun lo que se seleccione aqui se iran
abriendo mddulos para ir introduciendo datos.

P Ayuda
Rellenar los datos del tramite v
0 Datos adicionales Actividades de divulgacion, impulso y desarrollo de la cultura
aragonesa
En esta pantalla tendras que aportar (a informacion relativa a todas aquellas actividades que se vayan
o Sede Soclal a realizar para la difusion de la cultura aragonesa

Ayuda: La informacion que introduces en esta pantalla forma parte de unatabla. Para
guardar los datos introducidos deberas pulsar el boton *Anadir datos”, que tambien te

Objeto dela subvencion

permitira anadir tantas filas como necesites

Actividades de difusion

Actividad

Actividades de colaboracion

Lugar de realizacion
Promocion de productos

Perspectiva de género Fecha prevista de realizacion

Participacion juvenil
Entidades colaboradoras

Actividades realizadas

£Qué tipo de conocimiento se va a divulgar?

e 0 06 0 6 6 00

Declaracion responsable

= AfaDiR DaTOS

Pulsa "Anadir datos” para ncluir los campos que acabas de introducir

‘ < VOLVER | GUARDAR Y SEGUIR >

Para que se vayan afiadiendo las actividades previstas hay que pulsar el +ANADIR DATOS, y
veremos cdmo se va generando una tabla en la parte inferior. Una vez metidas todas las
actividades que se desee, hay que dar a GUARDAR Y SEGUIR.

Para su clasificacion de cara a la valoracion, en la casilla de “é Qué tipo de conocimiento se va a
divulgar?” Hay un desplegable para seleccionar a qué grupo corresponde.

14
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Datos adicionales

Sede Social

Objeto de la subvencién

Actividades de difusién

Actividades de colaboracion

Fromocion de productos

Perspectiva de género

Participacion juvenil

Actividades realizadas

6 0 0 © 00 060 0 O

Declaracion responsable

Actividades de divulgacion, impulso y desarrollo de la cultura
aragonesa

En esta panialla tendras que aporiar la informacion relativa a todas aquellas actividades que se vayan
a realizar para la difusion de la cultura aragonesa.

e Ayuda La informacion que introduces en esta pantalla forma parte de una tabla. Para
guardar los datos introducidos deberas pulsar et boton *Anadir datos’, que tambien te
permitiré anadir tantas filas como necesites

Actividad
D
Lugar de realizacion

ASA

Fecha prevista de realizacion
o1 12 01
Campo invalido

Entidades colaboradoras

¢Qué tipo de conocimiento se va a divulgar?

CULTURA
DERECHO
LENGUAS
COSTUMBRES
TURISMO

ECONOMIA

< VOLVER

‘ GUARDARY SEGUIR >

O | & vemitador oniine x |+
<« C @

0 Datos adicionales
Objeto de la subvencion
Actividades de difusion
Ambito geografico
Actividades de colaboracion
Promocion de productos

Perspectiva de género

Participacion juvenil

O 06 0 6 6 6 6060

Declaracion responsable

Implantacion del Centro en su ambito geografico

En esta pantalla tendras que indicar la actividad o actividades de implantacion de la Casa o Centro
ensuambito y relacion con entidades e

Ayuda: La informacion que introduces en esta pantalla forma parte de una tabla. Para
guardar los datos introducidos deberas pulsar el boton *Afiadir datos”, que también te
permitira anadir tantas filas como necesites.

Actividad

Lugar de realizacion

Fecha prevista de realizacion

mm aaaa

Entidades colaboradoras

+ANAD’R DATOS

Pulsa "Anadir datos" para incluir los campos que acabas de introducir

En cuanto a Actuaciones de colaboracion e intercambio, se rellenan los datos en el formulario,
y como en el caso anterior, para que se vayan guardando hay que pulsar en +ANADIR DATOS,

antes de GUARDAR Y SEGUIR.

15
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o Datos adicionales Actuaciones de colaboracion e intercambio con otras Casas o
Centros de Aragon
. i En esta pantalla tendras que indicar la actividad o activi que supongan e

O sedesocs intercambio con otras Casas o Centros de Aragon.

o Objeto de la subvencién o Ayuda: La informacion que introduces en esta pantalla forma parte de una tabla. Para
guardar los dates introducidos deberas pulsar el boton "Anadir datos”, que también te
permitira anadir tantas filas como necesites.

Q scovidadesdedusion

Tipo de actividad
© Aactividsdes decola n e

O intercambio

© Encuentro
o Promocion de productos

Actividad
o Perspectiva de género

Lugar de realizacidn
o Participacion juvenil

Fecha prevista de realizacién
© sctvidades realizadas

@ Declaracion responsable Niimero de Centros participantes

Centros con los que se relaciona

+5

Pulsa *Afadir ciatos” para incluir (05 campos que acabas de introducir

< VOLVER ‘ GUARDAR Y SEGUIR >

Rellenar los datos del tramite e

Datos adicionales Promocion de productos agroalimentarios y empresas de Aragon

En esta pantalla tendras que indicar los datos relativos 3 la p de prod g
y empresas de Aragon

Sede Social

Ayuda: La informacion que introduces en esta pantalla forma parte de una tabla. Para
Obijeto de la su cion guardar los datos introducidos deberas pulsar el boton "Anadir datos”, que también te
permitira anadir tantas filas como necesites.

Actividades de difusion

Actividad
Actividades de colaboracion
Lugar de realizacion
Promocién de productos
Fecha prevista de realizacion
Perspectiva de genero . o s
Participacion juvenil Entidades colabaradorns
Actividades realizadas Empresas onadas

®© 0 0 0 06 606 0 00 0

Declaracion responsable
= fa0m D

Pulsa *Afiadir datos® para incluir

| < VOLVER ‘ GUARDAR Y SEGUIR >

La mecanica en las siguientes pantallas que tenemos, que van apareciendo segln lo marcado en
la pantalla de Objeto de la Subvencidn, es similar, por lo que no se va a incidir en las mismas.
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C ®

© 0 00 0 060 00

Rellenar los datos del tramite

@
Ayuda

Datos adicionales

Sede Social

Obijeto de la subvencion

Actividades de difusion

Actividades de colaboracion

Promocién de productos

Perspectiva de género

Participacion juvenil

Actividades realizadas

Declaracion responsable

© 0 000 0 0 000

Integracion de la perspectiva de género

En esta pantalia tendras que indicar los datos relativos a todas aquellas actividades de integracion de
la perspectiva de género asi como su utilidad en la consecucion de la igualdad de género

Ayuda Lainformacion que introduces en esta pantalla forma parte de una tabla. Para
guardar los datos introducidos deberas pulsar el boton "Anadir datos”, que tambien te
permitira anadir tantas filas como necesites.

Actividad

Lugar de realizacion

Fecha prevista de realizacion

mm aaaa

Entidades colaboradoras

Medios empleados
Indica la i6n de la mujer de manera activa a |z actividad de laentidad
solicitante, asi como &l desarrolio de actuacionss que potencien La visibilidad de La mujer

+4 ADIR DATOS

Pulsa “Afadir datos’ para incluirlos campos que scebas de intraducir

) httpsy/preaplicaciones aragon. iones-actividad gon-y-gastos-fi dalidad Al = @
Datos adicionales Actividades que potencien la integracion, incorporacién y
participacion de los jévenes
En esta pantalla tendras que indicar los datos relativos a todas aquellas actividades destinadas a
Objeto de la subvencion i

Actividades de difusion

Ambito geografico

Actividades de colaboracion

Promocion de productos

Perspectiva de género

Participacion juvenil

Declaracion responsable

potenciar la i ion, ir y icipacion de los jovenes.

e Ayuda: La informacion que introduces en esta pantalla forma parte de una tabla.
Para guardar los datos introducidos deberas pulsar el boton "Anadir datos”, que
también te permitira anadir tantas filas como necesites.

Actividad

Lugar de realizacion

Fecha prevista de realizacion

dd mm aaaa

Entidades colaboradoras

Indical. laintegracion, 6 6n de los jovenes

2

¢Dispone la Junta directiva del centro de personas miembros de hasta 35 anos de edad?
osi
ONo

+ANAD\R DATOS

Pulsa "Anadir datos” para inclui los campos que acabas de introducir

< VOLVER | GUARDAR Y SEGUIR
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Para finalizar, debemos hacer check en la declaracién responsable para poder finalizar la

solicitud de subvencion.

Has com pletaao e 30% ol tramie

I < VOLVERA TRAMITES

B S =] &
iormacen Auorzaciones Aporarcocumentos

oL, DESCARGAR BORRADOR

v

Rellenar los datos del tramite

io

@ 0stos saicionates Declaraclon responsable

La personafimmante de esta solicitud DECLARA:

e (Objeto de la subvencion
10

2

© saivioades cediusion

subvenciones con la Haclenda de la Comunidad Auténoma de Aragén.

Ambito geografico articulo 13 de do

condicion da beneficiaris.
2

LGB, d
garantias de las personas con discapacidad y empleo inclusivo.

Promocion e producios

1a solicitud

Perspectiva de genero finalided,

entes publicos o privados.

eeinacion e [ rrwenssmismone

o 0 0 06 0 ©0

‘

‘ < VOLVER

Lo siguiente ya es aportar los documentos que se solicitan. Hay que subirlos en formato PDF.

Estos son los documentos que necesitamos:

D Proyecto
Proyecto o programa para el que se solicita financiacion con
descripcion dela actividad. incluyendo cronograma y lugares
previstos para la realizacion del mismo.

D Presupuesto
Cuantia solicitada y Presupuesto uesglosadu POr CoNCEptos.

D Plan de financiacién
Plan de ion de las o

realizar por el Centro desglosado en ingresos y gastos con el
maximo detalle posible. Se deberan detallar todos los ingresos
del Centro (cuotas. subvenciones ayudas etc), asi como un
desglose minucioso de tocos los gastos del misma (suministros.
actividades, nominas, etcl.

D Actividades anteriores
Breve resumen y/o relacién pormenorizada de las actividades,
Droyecios o programas llevados a cabo el ano anterior aka
convocatoria aciual

D Borrador del programa de Encuentros
En caso de organizacion y planificacion ce un Encuentro entre
Centros y Casas de Aragon, deberss adjuntar borrador del
programa clel Encuentro a reslizar detallando el nombre de los
centros que participan. Puedes subir tantos archivos como
desses pulsando en "Anadir”.

D Junta directiva actual
Centificadio de constitucion de la Junta Directiva actual con
relacion de sus integrantes.

‘ GUARDARY SEGUIR >

& ARADIR

Documento acreditativo de La representackon
e s acredi
alerce.

it el ot pesrscani e

X anaoir
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Todos los que salen con el logo con check en verde es porque en la pantalla de Autorizaciones
se han autorizado a ser obtenidos por la Administracion.

Documentos que aportas por autorizacion:

D de estar al corriente de las
obligaciones tributarias

lo tenemos. Pod porque no
18 has opuesto a ello,

Acreditacion de estar al corriente de pago con [a
‘Comunidad Auténoma

Este documento ya lo tenemos. Podemas consultarlo porque no

te has opuesto a elio.

Doct o ivo di al iente de pago con
la Seguridad Social

Este documento ya lo tenemos. Podemas consultarlo porque no
ta has opuesto a elio.

Acreditacion de la identificacion fiscal

lo tenemos. Pod porqueno
ta has opuesto a ello
¢Quieres adjuntar algun documento adicional? L ARADIR

{ VOLVER ‘ GUARDARY SEGUIR >

Se llega casi al final ya, porque lo primero va a salir un resumen de lo que se esta introduciendo,
indicando si hay algun documento o dato que falta, para que se pueda aportar antes de finalizar
y se guarde todo correctamente. Lo desglosa por Datos que faltan y por Documentos que faltan.
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Ayudas & las comunidedes smponess: del exierion pam actividaces programas y gasios de
LifelSnATIESTID

I ——— ATMMTIE S & ocansencet o
1 =] = t E ¢
o dueel Foblla T SpEnE docoreTTe ==

.'g.
syacta

= Datosqus hes tellsnads

[ Ve iR

E Mgt ing T e eeapore e i s s DR ¢ e lencorematin

ﬂ ThNSE 06008 PeCCharned & Milanar Mpraacindbios ST o SCandr mJ MK

—zi i e e e vl
O L C@TTLn e SIRGCTT BT e
i i e ek

T U o fesd s T el

4y Docusmantos que hes spontado

ﬂ iy OCUITHETRG TrnO A Ch AEOTET & N Irkmil m

T Memard Mo fui IRIBES CLoT ria oHos SOn NN Bn i maany ko sefurme.

@ infosmnackin que pedimos por i 8 ofres institucionss
D the ibenTided i la pErsora Marsssds v, BN U ceso, G b secrmaieras Thmerion Sonei oe Fodiol

Do do-eser o Cominin Se Dago o s obligecionss AT (Agencia Exmsal oo Adminerscyte Tl
Dt Oo-0utar of cOMintl 3o pago o6 et ohlgariones Cor WE Comuritanios AuBnomas ICOmariosd AlICMIITE. COMREDOnHe ME

Tt Cho-outar &l cOnmiom g pago 6 a Segurnicad Soclsl Teacnerns Genam o o Saguiiced Socsl

00

(Coma nos pondhemos &n comMacts oonlign unia ver presarmtsdo i inkmis?

oS COManioanemos conthgn di lrma sincimenics.

© Fodas consuarias noiheacioons sersrram s en i e chetedans ol Gobsms o Essar 000 6 Srisis o6 e e
alocttmicas il Cobieo dh Agin

¥ Ui i e RS e Poeoor e & o m e

iz ity T i i Aeir
Cle 87 MR S

PO

En el caso de que nos falten datos, dandole al botén de COMPLETAR nos va a llevar a las
pantallas donde faltan los datos. También se puede VER BORRADOR, y nos va a descargar un

PDF con el borrador de la solicitud (este no es el que hay que presentar)
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Has completado el 96% del tramss

Ayudas a las comunidades aragonesas del exterior para actividades programas y gastos de

funcionamiento

Resumen del tramite que estas a punto de finalizar

= Datos que has rellenado

[5 Ayudasalas del exterior para

I —— < VOLVERATRAMITES 1 euminar L, DESCARGAR BORRADOR
b & =] = 8] v
Informacion Autorizaciones Rellenar Datos Aportar documentos
Ayuda

€ Tienes datos pendientes a rellenar, Imprescindibles antes de acabar tu tramite:
COMPLETAR

« Datos adicionales del Centro o Casa sin rellenar
« Sede Social sin rellenar

Objeto de la subvencion sin rellenar
Actividades de divulgacion, impulso y desarrollo de la cultura aragonesa sin rellenar.

Actuaclones de colaboracion e intercambio con otras Casas o Centros de Aragdn sin rellenar.

. de 1 iosy de Aragon sin rellenar.

integracion de la perspectiva da género sin rellenar.

= Actividades que potencien la integracion, incorporacion y participacion de los jovenes sin rellenar.
Actividades efectivamente realizadas sin rellenar.

y gastos de ] [El VER BORRADOR

Lo mismo con los Documentos, se da a COMPLETAR y nos lleva a la pantalla de aportacion de

documentos

Eb Documentos que has aportado

A\ Hay documentos pendientes de aportar en tu tramite. ComPLETAR

Te recomendamos que dles de ellos son entucasoylosad

« Proyecto

Presupuesto

Plan de financiacion

Actividades anteriores

Borrador del programa de Encuentros

+ Documento acreditativo de la representacién

ﬁ Informacion que pedimos por ti a otras instituciones

@ Datos de identidad de la persona interesada y, en su caso, de su representante (Direccién General de Policia)

@ Datos de estar al corri de pago d tributarias (Agencia Estatal de i Tributaria)

@ Datos de estar al corri de pago d las Ct (Ce Auténoma
correspondiente)

@ Datos de estar al corriente de pago de la Seguridad Social (Tesorerfa General de la Seguridad Social)

W ¢Como nos pondremos en contacto contigo una vez presentado tu trémite?

@ Podras consultar las notificaciones electronicas en la carpeta ci del Gobis de Espanaoen el
electrénicas del Gobiemo de Aragon.

y oblig: y

deen soporte electronico,
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Cuando se tiene ya todo correctamente rellenado y los documentos aportados, se ve de esta

manera:

Ayludes 8 los comunidecies sraponssst del exferion pem acthidades programes y gestos da
funcionamisnio

s B i T

Resumen del tramite que estas a punto de finalizar

[

_E Dintss gues hes rellensts

ELElng & (N8 SISt S i L T ATt (TR § T s by

G Tincio: L0 i ) i e st . o e sciod COMBCLITTGTS.

Docuftarios qus Has spofsds
[0 pusoumno
F‘.‘:_. Fian ds Branciacion

rj) Subiaicl wris AnimnonEs

L Do VI ST b Chi [ TR EArTEOn

‘{h ity e AT T L M SO &1 L TP m

Tl mCrma IO S o e ruiies ol ol los 50w NecosEanos: of i casoy s el

« Harmtor i e e b

m infaimacidn Que pedimaos por B a ofras inslitluciones

DNl O 1 L ol AT ', ) L R, e ) IR (NS (A O P
Dol O LA I CORTATNN O o cha el DDighoanites Lt (Agancis Estensl o Adrminmecssn Tribumsea!

U T LA B CARTINE0 03 DA o el OAIQaraon ol £ ki CIeTe i sberbis ALONOETEE [T aniiie] ALEOTTal COFTERal i i

Lo Q< I <

Dt i eewtar &l ot cia P che o Sagieidad Sociel (Metowis Ganinel G s Segumidad Socal

LA Nk PORGREToS 8N COMABCE CoNTRE LM veZ presartads f trmis?

Ol COTTRESCA TS DO 00T DT SlaCTIonka.

Fofbcacions S Gl e S o Capie cudsdens el Cobiemi i Espafa o am o serAsio oo noticecinnes

[ e e i Arsig)ien

Homsry o g " i chammc i u i

e T SR ST OreCn

L T T PR . e

Para terminar, hay que GUARDAR Y SEGUIR, asi pasamos a la pantalla de Finalizar
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Ayudas a las comunidades aragonesas del exterior para actividades programas y gastos de
funcionamiento

Hen oompleeada ol S5% delwamits

€ WDRWER A TRAMITES M cLsamise

i =} =
infarmacicd Autorizacions FRisSenar Datos Asariar documerics

Finalizar

A0uleres finalizar ya tu tramite o prefieres presentarlo en una oficina?

Elige el metodo que prefieras:

Firma y registra electrdnicamentes
tu tramite

Ep reCeeanio qus tenges slguno ds os
metodos de firma dighsl velidoe:
=  Cerlificado Electronico

= Clgve Frms

Finaliza y presenta en papel tu
tramite

DiE2carna S5i8 TEmns y 2u
documentacion y sntragals
pressncislments en uns ds s Oficinas
de informacion y registro del Gobiemo
de Aragon. [+ 5 no tenes firma
slactronics S8 S8 Tu Opcion

Recuerds prepsnters ames de isfeche
umits: 13 de agoeto del 20000

|

<, DESCARGAR TODO

| € VOLVER

Huing Ingal Politios de privacidad

Y, BYETI41 11-De SO0 1300 K

En este paso se debe elegir entre Firmar vy registrar electronicamente o Finaliza y presenta en

papel.

Si tenemos certificado electrdnico, se debe seleccionar la primera opcidn, ya que es la forma de
dejarlo ya presentado en Registro (se descarga un justificante del mismo) y de remitirlo con
seguridad. Al dia siguiente estara en papel en la mesa del responsable para su tramitacion.

Para los casos en que no se disponga de certificado electrdnico, hay que darle a DESCARGAR
TODO, de forma que se van a descargar todos los documentos de la siguiente forma:
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5 & =}

s

i
&=

Informacion Autorizaciones Rellenar Datos Aportar documentos Finaltzar
Finalizar b
¢Quieres finalizary '™ IZarc - Causers\mzapata\DownloadsitramiteCompleto zip - X
Ellge el método que File View Actions Tools Options Help
PP B YO
New Open Add Extract Test Exit
] X
s Fie Hame Fie Type Modified
(=3 Solctud_Ayudas 3 Bs OMUN | oycud_ayudas 3 bs comunidades amgonesas del ext. . Folder
|| Actividades anteriores.pdf Adobe Acrobat ... 31/05/20
|| Documento acreditativo de & representacién.pdf Adobe Acroba 31/05/20
| Plan de financacién.pdf Adobe Acrobal 31/05/20
|] Presupuesto.pdf Adobe Acrobaf 31/05/20
|#] Proyecto.pdf Adobe Acrobat ...  31/05/20
< > < >
Type:ZP  Files: 6 Packed: 1,357,932 Unpacked: 1,493 499 Ratio: 9% @

En este caso, debemos LLEVAR TODO en papel a una de las oficinas de Registro oficiales, para

presentarlo por el método tradicional.
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MODALIDAD B: ATENCION ASISTENCIAL A SOCIOS EN EXTREMA NECESIDAD

Enlace a la tramitacién on-line: https://www.aragon.es/tramites incluyendo en el buscador de
trdmites el nimero 9610 y seleccionar “Subvenciones para la atencion asistencial a los socios en
situacion de extrema necesidad. Modalidad B. Convocatoria 2023”

Cuando accedemos a la url anterior, nos encontramos la siguiente pantalla:

GOBIERNO
DE ARAGON

Ayudas destinadas a las comunidades aragonesas del exterior - Subvenciones para la atencién
asistencial a los soclos en situacién de extrema necesidad. Modalidad B. Convocatoria 2023

Hola, necesitas identificarte para iniciar el tramite: Aed
\yuda
Ayudas destinadas a las comunidades aragonesas del exterior - Subvencicnes para la atencion
asistencial a los socios en situacion de extrema necesidad. Modalidad B. Convocatoria 2023

A dentificarme con certificado o cl@ve >

Tambien puedes acceder sin identificacion para rellenar y descargar el tramite,
pero no podras presentarlo a través de esta herramienta

Consejos practicos
Identificacion con certificado o cl@ve ¢Es la primera vez que realizas un tramite online?

Si quieres realizar el tramite totalmente online, necesitas Paso a paso para realizar un trémite online.
disponer de sistema de identidad digital, es decir, un certificado
digital o estar dado de alta en el sistema de cl@ve.

Software que necesito tener instalado.

Ver manual de la aplicacion.

Ademas, si el ramite necesita ser firmado y usas un certificado
digital necesitas tener configurado un sistema de firma. En caso

de usar el sistema cl@ve, necesitaras tener habilitadas las Sitienes dudas, contacta con nosotros en el telefono 976 71 41
opciones de cl@ve firma para poder firmar. Verifica si puedes 11 o escribenos a infoyregistro@aragon.es.

fimar digitalments Consulta la informacion detallada de los horarios y la ublcacion
Sino puedes 0 No quieres obtener un sistema de identidad de las Oficinas de Informacion y Registro.

digital puedes acceder sin identificacion para rellenary
descargar el tramite. Si no es de presentacion exclusivamente
telematica, podras firmarlo y entregarlo en las Oficinas de
Informacion y Registro o como se indique en la convocatoria
correspendiente.

R, 576714111-De 9:00a 14:00 hr % infoyregistro@aragones

Al igual que en el caso de la Modalidad A, teniendo certificado electrénico valido haremos click
en el “Accede con Cl@ve o certificado”, y si no lo tenemos, podemos clicar en “No quiero
identificarme ahora”.

Los primeros pasos son idénticos en las dos modalidades, asi que en caso de duda os remitimos
a lo especificado para la modalidad A, sélo se ponen en este apartado imagenes de las pantallas
por las que se va pasando, son idénticas a las ya vistas para la Modalidad A.

25



1)

jHola °

Ayuda
Te ofrecemos informacidn sobre proteccién de datos:
Te informamos de que en la tramitacion que estas haciendo hay datos de caracter personal que vamos a

guardar. Trataremos los datos de forma endos actividades diferentes: una
elservicio p

con
, vinculada al registro y tramitacion

detutramite.

Informacion basica sobre el trats
de datos que realizar el &
del se

Informacion basica sobre el tratamiento de
datos necesario para el registro y el

de los datos al

ano gestor.

< VOLVER ‘ GUARDARY SEGUIR >

X, 976714111-Deg00a 1300 g

nfoyregistro@aragones

Has completado el 6% del tramite

| < VOLVER A TRAMITES

N 2 - sz Ay
, antes de empezar necesitaremos un poco mas de informacién: o

¢Para quién estas realizando este tramite?

Para mi, persona fisica o Para otra persona, empresa o

entidad

Sivasarealizarun fique: i d

dep: juridicay el
tramite e para esa persona juridica, debes utilzar el acceso “Parami” was haberte identificado. Recuerda que el certficado que utilices para
identificarte tendra que ser el mismo con el que finalices el tramite siempre que sea necesaria la firma.

R, 976714111-0e000212:00hr (Mg infoyreistiomaragones

= ! unow EuROPER COBERNO
Avisolegal Polfica de privaciciad Polfica de cookies =SoBIERND
ez compietacio ol 5% aet ramie
< VOLVERATRAMITES ! L L G
= X rd v
Hola,
i eluzmie del exterior. o
ficad Ayuda
Revisa tus datos personales.
Nombro Emall
MARIA LUISA
Primer apellido
@ Losnecestamos pracomactara soors este
24paTa procedimiento y sihacesel tramite online, para
enviane el documento, su ustifcante de
Sogundo spelido presentacion y posibles avisos
waTe
Teléfono
Notengo segundo apellido

Documento de identificacion

NE

Numero do identificacion

250437880

< VOLVER GUARDARY SEGUIR >

&, e70714111-De0000 13000 (9 Infoyregistoaragones
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(2]
jHola ! Ayuds
¢Has iniciado ya este tramite como representante de alguna persona o debes
introducir todavia sus datos?

Todavia no he introducido los Ya he iniciado este tramite en
datos de mi representado en nombre de mi representado
este tramite con sus datos

INTRODUCIR Di > ‘ SELECCIONAR REPRESENTADO >

R, 5767141 $1-De8008 1300 % Imouegistosssgones

Aviso legal Politica de priveciasd

Has completado el 6% del ramite
| < VOLVER A TRAMITES

, antes de empezar necesitaremos un poco mas de informacién:

¢Quién es la persona a la que estés representando?

Busca por nombre o documento de identificacion (DNI NIF, Pasaporte...]

casa ge aragon

No hay tramites empezados. Por favor, pulsz el boton volver y selecciona la opcion "Introducir datos™ para guardar los datos de tu representado.

¢ VOLVER

Ayudas asistenciales destinadas a las comunidades aragonesas del exterior

Has completago £l 6% del ramne

| { VOLVER A TRAMITES M evana = [
Iinformacion
, antes de empezar necesitaremos un poco mas de informacién: i
£COmo es tu representacion?
Soy tutor legal Tengo un documento Teng
especifico de representacion pid o
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[0 = Tramitador online x SIS =
&« C A @  https://preaplicaciones.aragon.es/tramitar/subvenciones-actividades-aragon-y-gastos-funcionamiento-modalidad-A-.. A [ g = 3.
L2
. 2 . .z Ayuda
, antes de empezar necesitaremos un poco mas de informacién:
¢Quién es la persona a la que estés representando?
Rellena los siguientes datos:
¢Es una persona fisica o juridica?
O Persona fisica
O Persona juridica
O Entidad sin personalidad juridica
Recuerda que deberas acreditar la representacion de acuerdo con lo indicado por el érgano gestor. Podras adjuntar el documento
acreditativo de la representacion en la pantalla “documentos”.
[ e ]
(2]
, antes de empezar necesitaremos un poco mas de informacién: (5

¢Quién es la persona a la que estas representando?

Rellena los siguientes datos:

¢Es una persona fisica o juridica?

O Persona fisica

@® Persona juridica

Razon social

razon social

Documento de identificacion

Correo electronico

Teléfono

o Recuerda que deberas acreditar la representacion de acuerdo con lo indicado por el organo gestor. Podras adjuntar el documento acreditativo de
la representacion en la pantalla “"documentos”.

< VOLVER ‘
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Has completado | 5% del tramite

- < VOLVERA TRAMITES 1 euminaR X, DESCARGAR BORRADOR

5 3 8 Y r v

Informacien Autortzaciones: Rellenar Datos Aportar documentos Finalizar Enviada
5 infe ia Ayuds.
, antes de empezar necesitaremos un poco mas de informacién:
¢Quieres que pidamos informacion por ti?
Parte de |a informacion que te vamos a pedir para realizar este tramite la entu 3 otras instituciones. Para ello,
NO te opor e & SU consulta.

Si marcas "SI I & di e ke ltar en tu nombre y cuales no tendras que aportar
en tu tramite. Si marcas "NO" sabr tus datos: I N tu nombre, con lo que tendras que
aporiarlos en tu trémite.
Esoinaicag
@ Datos de identidad cle la persona interesada y, en'su caso, de su representante (Direccion General de Policia)
& Datosd al pagode i 1es tributarias |Agencia Estatal de Administracion Tributaria)
@ Datosdeestaral pagode i conlas Cs Autonomas (Comunidad Autenoma correspondiente}
@  Datos de estar al corriente de pago de La Seguridad Social (Tesoreria General de la Seguridad Sociall

Si crees que la doCUMENtacion que Vamos 3 consultar a otras puede no estar en el apanado "Aportar documentos”

podiras adjunitar la que consideres oportuna

< VOLVER | GUARDAR Y SEGI >
Has completado el 16% del ramite
— { VOVERATRAMITES  [lj ELMNAR & DESCARGAR BORRADOR
> & El = o) rd v
Informacion Autorizaciones Relienar Datos: Aportar documentos: Finalizar Enviade
Ayuda

, ya puedes empezar a completar el tramite.

[ iciado eltramite Ayudas alas del
© Plazo de tramitacion
Hasta el 13 de agosto del 2020
Rellenar datos Aportar documentos Einalizar
Te selicitaremos solo los datos necesarios Te pediremos la documentacion necesaria Cuando nayas anadido la informacion
para poder completar el tramite. para realizar este tramite. necesaria, podras revisar, inalizary enviartu
rémite

~ Consejos practicos a la hora de realizar un tramite electrénicamente

[Z] consejos para completar tu tramite [ Qué necesitas para enviarla

Pued: a rellenar el 12 quieras, an Pa w I que rellenes todos los
catos gue por ejemplo, y guir mas tarde silo «datos del formulario. Respecto a | revisa y adj los que
prefieres pars realizar ol sete requieran en cada caso.

trémite online. —
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— ) cLMNAR o DESCARGAR SORRADOR

< vouERaTAMTES
B 8 =] *.] s v
P Nacons Ao conmacs et

Rellenar los datos del tramite

fo

° |

solicitante.

@ oposeiasumiencen

Nomibr dla esso Canro
© Fesonssatrcs

© micscon £1GontooCasa st ubcadon Espana?
os

O oecrscon esponsane

Namero total do personas para las quo so solicta la ayuda

Hasta aqui es todo igual, y es a partir del objeto de la subvencién en la que cambia alguna de las
pantallas.

En este caso, el Objeto es claro, atencion asistencial a x socios (en la casilla de objeto
detallaremos el nimero de personas asociadas a que va dirigida la ayuda, porque mas adelante
introduciremos sus datos y la razén por la que se solicita ayuda para esa persona).

| < VOLVER A TRAMITES 0 Euminar &, DESCARGAR BORRADOR
1 8 = o) P v
Relienar Datos Aportar documentos Finalizar E
2o Ayuda

Rellenar los datos del tramite
o Datos adicionales Objeto de la subvencion

En esta pantalla tendras que indicar la finalidad y los gastos para los que se solicita la subvencion. En

funcion de la opcion gue marques tendras que introducir cierta infermacion y aportar los
o Objeto de la subvencion documentos que te mostraremas en las siguientes pantallas

o Personas afectadas Finalidad
Maximo 5000 caracteres

o Implicacion

o Declaracion responsable Prasupi total ()

€ Unlice el separador, (coma) para Los decimales.

Cuantia de la subvencion solicitada (€)

€ Unilice el separador, (coma) para oS decimalss.

¢Los impuestos indirectos son suscaptibles de recuperacion o compensacion?

ndica s110s IMpuUestos INdIrECtos (ComMo el IMpUesto Sobre el valor anadlgo, VAl son susceptibles de recUperacion o
compensacion por parte del Centra

osi
ONo

&k jo o sete han cor ‘otras ayudas para la presente actuacion o para otras
actuaciones?

=n caso sfirmativo, seleceiona "Si"y pecrés Introductr més agelante la Informacion relatlve & cada una de las
subvenciones solicitadas o concealaas

osi

ONo

< VOLVER ‘ GUARDAR Y SEGUIR >
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Una vez rellenado el objeto de la subvencion en general pasamos a detallar las personas a las
que va destinada la ayuda. En este caso, y por la ley de proteccion de datos, se necesita una
autorizacion expresa de la persona a que va destinada la ayuda, para la consulta y tratamiento
de sus datos.

Hay que pulsar en +ANADIR DATOS para que se vaya guardando.

5 5 B 8 4 v Conjugacion verl
Informarien AusorzacTnes Aportat documinics Firsizar s conjugador.reve:

e
Ayuds

Rellenar los datos del tramite

o Detoe sdicionalas Datos de [as personas afectadas

Enests pantalls tsndrea que Indicar lo2 datos de Lz personas por |as guws 28 scticts la subvencion.

o Obisto de is subvenclon :
@) o e fomecion qus tosuoss an sets pansl frme pane o uns taiie. Fare
guardar ioe dataz Imtrodusidos deberas pulzer sl boton *Anadir datos” qus tsmbenta

Personss sectsdas pemitira enedir tanie fias como necssiss.

toduzs ol nambre

©
© reicseen Nombre
o

Decieracion regponesbis

Primar apsllida

trdiuos ol primer spsiida

Segundo spellido (spoiarel

troduon ol segundo epellide

Docwmanio de identificscion
Sslsonions sitpo de douramn & Froduos el nmers dal miama

w

Edad
Situscion de ks necesidsd

Capacidsd econdmica pars hacerfrente s bs situscien de necesidsd
Vriel sz ingrasos snuel dals pemans Sectade

£

Esta persons sUNDrizs Is consults de sus datos?
Sa1 qus aoe sutarizecion tengs yeldes gers eceseris Qe 8RCTeE U SODUTANTD SIMmeds Dor scta perone s i
samelis Aoarar dooumertsa” de sms cooedimiartn

Sulon *Aady detos” pans inclui los 0empoo due sasbes de intradusir

]
-
il

1

|

R G787 4117 DaB00a 1300 ¥ ivioegonodarngone

Una vez metidos todos los nombres hay que GUARDAR Y SEGUIR

En las ayudas asistenciales se pide expresamente la implicacién del centro para hacer efectiva
la ayuda, por lo que en la pantalla siguiente es lo que se va a especificar.
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Ayudas asistenciales destinadas a las comunidades aragonesas del exterior

Has completado el 30% del tramite

5 3

Rellenar los datos del tramite

@ oeos edicionales

< VOLVER A TRAMITES X, DESCARGAR BORRADOR

152

Aportar documentos

1 euminar

rd

Finalizar

Ayuda

Implicacién

En esta pantalla tendras que indicar la implicacion de la Casa o Centro para hacer efectiva la ayuday

e Obieto de la subvencion

el apoyo 2 los interesados.

Describe la implicacion

© rersonasatectadas

Mézximo 5000 caracieres

licacién

4]

e Declaracion responsable

< VOLVER

‘ GUARDARY SEGUIR >

Politica de cookies

Aviso legal

Politica de privacidad

\. §76714111-De900a 1300 hr

infoyregistio@aragones

GOBIERNO
DE ARAGON

La declaracién responsable de la veracidad de los datos, es idéntica a la de la Modalidad A.

Subvenciones para
Modalidad

mpietado el 30% el rsmite

1

Informacien

itencion asistenclal a los soclos en situacion de extrema necesidad.
Convocatoria 2022

< VOLVERATRAMITES

o]

Aportar documentos.

o emnar &

rd

Finalzar

DES!

Rellenar los datos del tramite

Datos adicionales

Objeto el subvencion

Personas afectadias

Implicacion

oclaracion responsabld

Y aportar los documentos necesarios
modalidad A

para la solicitud tienen la

Ayuda

Declaracion responsable

Ls persona firmante de esta solicitud DECLARA

1-Que los datos que constan en esta solicitud son ciertos.

articulo 13 de La Ley 38/2003, de 17 de noviembre, Ganeral de Subvenciones, para obtener
condicion de bensficiario.

fimadela
presente declaracion.

hombresy mujeres, de derechos de las personas LGTBI, de memorla demcrética, y de derechosy

laboral.

‘documentar ante la

entes publicos o privados.

D AUMaicar el creck L& persona Amante GeClera (£5p0NSaDIEMENte 10 NICAC0 8MDa

misma mecanica que en

d
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Estos son los documentos que necesitamos:

Proyecto 2 ARADIR

solicia financiacion.

Presupuesto
Cusna solcitaday presupuesto desglosado por concepos.

D nforme & ARADR

Declaracion de apoyo

2 ADR
Dectracion enta e se haga constar el apoyodela Casa o

ayuca concediday e 2000 3 os Interesados

D Autorizacion de las personas afectadas

Descargar modelo 2 ARADR

datos personales (Anero V.

posible cumplmentar el documento usando el modelo.
Una vez cumplimentado, acjuntalo pulsando el boron “Anadir”

Hay algunos documentos a aportar que son exclusivos de esta modalidad de subvencion

Documentos que aportas por autorizacion:

Acreditacion de la identidad de la persona interesada y/o
representante

Este documento ya lo tenemos. Podemos consultarlo porque no
te has opuesto a ello.

obligaciones tributarias

Este documento ya lo tenemos. Pedemos consultarlo porque no
te has opuesto a ello.

Q Documento acreditativo de estar al corriente de las

Comunidad Auténoma

Este documento ya lo tenemos. Podemos consultarlo porque no
te has opuesto a ello.

I} Acreditacion de estar al corriente de pago con la

Documento acreditativo de estar al corriente de pago con
la Seguridad Social
Este documento ya lo tenemos. Podemos consultarlo porque no
te has opuestoa ello.

¢Quieres adjuntar algun documento adicional?

< VOLVER ‘ GUARDAR Y SEGUIR >

Y la finalizacion del proceso es idéntico al de la Modalidad A.
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MODALIDAD C: MEJORA DE INFRAESTRUCTURAS Y EQUIPAMIENTOS

Enlace a la tramitacidn on-line: https://aplicaciones.aragon.es/tramitar/subvenciones-mejora-
infraestructura-y-equipamientos-modalidad-C-2023

Enlace a la tramitacién on-line: https://www.aragon.es/tramites incluyendo en el buscador de
trdmites el ndmero 9611 y seleccionar “Subvenciones para la mejora de infraestructuras y
equipamientos. Modalidad C. Convocatoria 2023”

Cuando accedemos pantalla anterior, nos encontramos la siguiente pantalla:

Como en los dos casos anteriores, los primeros pasos son idénticos asi que sélo se detalla las
pantallas por las que se va pasando, para que, en caso de duda, se haga la consulta en lo
especificado para la Modalidad A.

Ayudas destinadas a las comunidades aragonesas del exterior para infraestructurasy
equipamiento

jHola! Ayuda

Estas a punto de iniciar el siguiente trémite:
Ayudas destinadas a las comunidades aragonesas del exterior para
infraestructuras y equipamiento

Accede con... osin identificacion...

L CL@VE O CERTIFICADO > | NO QUIERO IDENTIFICARME AHORA >

4Como accedo con CL@VE? ¢Qué significa "Acceder sin identificacion™?

Consejos practicos a la hora de realizar un tramite electrénicamente

g

|| Sobre laidentificacion digital (Es la primera vez que realizas un tramite en

Ayudas destinadas a las comunidades aragonesas del exterior para infraestructuras y
equipamiento

jHola v Ayuda
Te ofrecemos informacién sobre proteccién de datos:
Te informamos de que en la tramitacion que estas haciendo hay datos de caracter personal que vamos a
guardar. Trataremos los datos de forma confidencial en dos actividades diferentes: una relacionada con
el servicio publico concreto que estas solicitando y otra, mas generica, vinculada al registro y tramitacion
de tu tramite.

Informacion basica sobre el i basica sobre el

de datos que realizara el érgano gestor de datos necesario para el registro y el

del servicio. envio de los datos al érgano gestor.

< VOLVER ‘ GUARDARY SEGUIR >
R, 9767141 11-De9:00a 13:00 hr % infoyregistro@aragon.es
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Has completaio e 6% del trarmite
[ < VOLVER A TRAMITES

1 - ) -

Informacion

Hola,

Has iniciado el tramite Ayudas destinadas a las comunidades aragonesas del exterior para infraestructuras y
equipamiento, (2]
L f Ayuda

Revisa tus datos personales.
Nombre Emall

Primerapellido

e Los necesitamos para contactarts sobre este
procedimientoy si haces el tramite online, para
enviarte el documento, su justificante de

Sagundo apellido presentaciony posibles avisos

Teléfono

No tengo segundo apellido -

Documento de identificacion

NIF v

Numero de identificacion

< VOLVER | JARDAR Y SEGUI

Ayudas destinadas a las comunidades aragonesas del exterior para infraestructurasy

equipamiento

jHola Ayude

¢Has iniciado ya este tramite como representante de alguna persona o debes
introducir todavia sus datos?

Todavia no he introducido los Ya he iniciado este tramite en
datos de mi representado en nombre de mi representado
este tramite con sus datos

SELECCIONAR REPRESENTADO >

INTRODUCIR DATOS

Avisolegal
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Ayudas destinadas a las comunidades aragonesas del exterior para infraestructuras y

equipamiento

Has complstado el 5% del irémite
< VOLVER A TRAMITES

antes de empezar necesitaremos un poco mas de informacion:

¢Cémo es tu representacion?
Soy tuter legal Tengo un documento
especifico de representacion
‘. 9767141 11- De9:00a 13.00 hr
O | = Tamitador online x [P
<« C A 6 i fones-actividades-aragon-y-gastos-funcion A

antes de empezar necesitaremos un poco mas de informacién:

¢Quién es la persona a la que estés representando?

Rellenalos siguientes datos:
Es una persona fisica o juridica?
O Persona fisica
© Persona juridica

O Entidad sin personalidad juridica

Ayuda

sioRaragones

Recuerda que deberas acreditar la repi ion de d loindicado por el . Podras adj

1

acreditativo de la representacion en la pantalla “documentos”.

| < VOLVER

&, 976714111-De 9:00a 1400 hr

, antes de empezar necesitaremos un poco mas de informacién:

¢Quién es la persona a la que estas representando?

Rellena os siguientes dtos

{Es una personafisica o juridica?
O Persona fisica

® Persona juridica

Raz6n social

Documento de identificacion

Correo electronico

Teléfono

eldocumento

| RDARY SEGUIR >

infoyregistro@aragon.es

Resumen de mer

Ayuda

Recuerda la de acuerdo conl
Ia representacion en la pantalla “documentos”.

elorgano gestor. Podias adjuntar el documento acreditativo de

< VOLVER ‘ GUARDARY SEGUR >

&, 976714111-D22002 1300N"

Infoyregistiomaragones
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Ayudas destinadas a las comunidades aragonesas del exterior para infraestructuras y

equipamiento

Has completado el 5% del tramite
[ < VOWERATRAMITES Tl EUMINAR ¥, DESCARGARBORRADOR

2 =]

Informacién Autorizaciones

. 2 - =2 Ay
antes de empezar necesitaremos un poco mas de informacién: 2L

¢Quieres que pidamos informacién por ti?

Parte de lainformacion que te vamos a pediir para realizar este tramite la podemos obtener en tu nombre solicitandosela a otras instituciones. Para ello,
necesitamos que no te 0poNgas expi asu consulta

sSimarcas Sl oponesala lta de tus datos: veras que documentos podemos consultar en tu nombre y cusles no tendras que aportar
en tu ramite. i marcas "NO' poE I datos: tunombre, con lo que tendras que
aportarlos en t ramite.

Datos de identidad de la personainteresada y, en su caso, de su representante (Direccion General de Policial

de lasigt

Datos de estar al corriente de pago de las obligaciones tributarias (Agencia Estatal de Administracion Tributaria)

Datos de estaral corriente de pago de las obligaciones con las Comunidades Autonomas (Comunidad Autonoma correspondiente ]

(<< N< N<]

Datos de estaral corriente de pago de la Seguridad Social (Tesoreria General de la Seguridad Socia

o i crees que la documentacion que vamos a consultar a otras administraciones puede no estar actualizada, en el apartado *Aportar documentos”
podras adjuntar la que consideres oportuna

< VOLVER ‘ GUARDARY SEGUIR >

Ayudas destinadas a las comunidades aragonesas del exterior para infraestructurasy

equipamiento

Has completaco el 16% del tramite

[ | < VOLVERA TRAMITES 1 euminar ., DESCARGARBORRADOR
Informacion Autorizaciones Rellenar Datos Aportar documentos Finalizar

va puedes empezar a completar el tramite. BT

Has iniciado el ramite Ayudas destinadas a las comunidades aragonesas del exterior para
infraestructuras y equipamiento

© Plazo de tramitacion

Hasta el 13 de agosto del 2020

Rellenar datos Aportar documentos Finalizar
Te solicitaremos solo los datos necesarios Te pediremos la documentacion necesaria Cuando hayas anadido la informacion
para poder completar el tramite ppara realizar este tramite. necesaria, podras revisar, finalizar y enviar tu
tramite.
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Datos adicionales

servicloe y sctiidedea

o de s subvencion

Otrez syudss

Obrae msjora ds Infrasstructuras

Equipamisnto

© 06 06 0 0 0 ¢

Decierscion rezponaable

Wmmmammywmwc.w

oz

Datos adiclonales del Centro o Casa

0l
s documsnios qus ts moetrarsmaos sn las siguisntss pantallaa

Nombre de ks Casa 0 Centro

4| Cantro o Casa ests ubicado en Espana?
LE
Mo

Teléfono

51 o2 trate de un wlsfara intermacional s forme de indiaaria e la siguisrme:
“=lsfana. (Ejemplo: 034676784000

Direccion

traguos ba direacion osmplete omo s indios en ceds campo

Seisccicna slfipodsr W oj2 Gran Ve, Arto

ncioa logus. portsi, pizo, pusts sto. [opoiansl

Codigo postal
i introduos un oodige paotel sasiads ¢ unalocelidady provingia sscerolen

‘ermbzo oamcs se rabanerén eutor

tivemante

Provi
Selex

~
Localidad
Selscoionals losiced

~
4Cusl es la tiularidad de la sede?

EN PROPIED: ~

Superficia de | sede sociel en m*

4Elinmueble en el que radica la sede social tiene intares BAQUItECtONIco?
si
wNo

=] 8.} £
pre—— [rr— hrazm

:a pantella tendres que Introducir log detos adicionelss de e Ca=a o Cantro de Arsgon
8. =n funcian ds ls opoion qus mamues tendrs qua Introduwdlr clerta Informacion y sportar

rafijo dl pein - nimero de

Rellenar los datos del trémite
Detos adiconsles Serviciosy actividades
sack socisL -
|
Oejsnos s e

Grres syuides

© 00 0006

|TJ e
]

4008 oros servieios se oleran?

Decisracion tesponssble

Tipn s geien dal bar
# Gastion privade

Gasien propis
200 tipo de actividedes se van livar s cabo?

- - S P

T -

A EE71 AT Det0e 00 Intersiatancares

Se debe marcar que tipo de actividades o actuaciones se van a llevar a cabo, si son obras

mejora o adquisicion de equipamiento.

de
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Punio de informacion trisitica
D oros
£Qué tipo de actividades se van a llevar a cabo?
Obras de mejora de infraestructuras
Adquisicion de equipamiento

‘ { VOLVER ‘ GUARDARY SEGUIR

En la siguiente pantalla se detallara el objeto de la subvencién, o sea la actuacién para la que se
pide la ayuda en concreto, especificando el presupuesto total y la cuantia solicitada. Se
recomienda que lo que se detalle sea acorde con la realidad, ya que se han dado casos que entre
el objeto solicitado y la realidad de lo ejecutado hay mucha diferencia, tanto de presupuesto
como de ejecucion de la obra en si.

Ademas, se recuerda que, para la justificacidon, en el caso de comprar el material y ejecutar la
obra con personal del centro, hay que certificarlo y justificarlo correctamente.

Subvenciones para la mejora de Infraestructuras y equipamientos. Modalidad C. Convocstoria

e compiaco sl 307 i

Rellenar los datos del tramite

io

@ rpucsascionsas Objeto de la subvencion
2 esta pantel tanciea qus nccsr o3 gestoe pre os Que % soKes a subkencion

@ sorvoey seivscos

SR

Q o 4
Prosupuestototal

© o e s s e

O cwsenene Cusnitiado s subwencion sclictad

[ Y —

ooz

jo

Rellenar los datos del tramite

© seonsonsn Otras ayudas

(-]

© ovoceissivensen
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Se debe especificar si se han solicitado otras ayudas y en la fase de tramite que se encuentran
las otras ayudas solicitadas a diferentes drganos o instituciones.

En los siguientes mddulos, se introducen los datos de lo que se tiene previsto ejecutar, y para
que se vayan afiadiendo hay que pulsar el +ANADIR DATOS

Subvenciones para la mejora de Infraestructuras y equipamientos. Modalidad C. Convocatoria

io

Rellenar los datos del tramite

o Datos adicionsles

@ 5oy scidaces

210 Qs oGS &0 sats pantaLe farma e Pera
guerdar gz datos ntroducidos dsberss pulasr sl boton *Aedi detos* quatambisn s
permia enaci tantaa fascomo necestes

© oorodelssimencon

O crmn

7o desecon's elier
o
Descpciondss socon

O oo

R ——
@ oesscer e

Urgencia /imporisncis dess obrss

imporis delasobrss

GUARDAR Y SEGUIR 3

& o78714111-0:0000 1400 I infoyrosictoeregones

**GUARDAR Y SEGUIR** siempre que nos aparezca para poder pasar a la siguiente pantalla.

Estas pantallas se abren seglin lo marcado anteriormente en:

#Qué tipo de actividades se van a llevar a cabo?

..\/ Obras de mejora de infraestructuras
Adauisicion de equipamiento

| { VOLVER | GUARDARY SEGUIR >

Si en ese punto sélo se ha marcado uno de los dos, el otro mdédulo para introducir datos no se
abrira.
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P Ayuda
Rellenar los datos del tramite v
@ Detosadicionsles Aquisicién de equipamiento

En esta pantalla tendras que indicar las adquisicion de equipamiento para la sede social de las Casas

y Centros de Aragon.
o Sede Social

Ayuda: La informacion que introduces en esta pantalla forma parte de una tabla. Para
quardar los datos introducidos deberss pulsar el boton "Anadir datos”, que también te

Objeto de la subvencion >
permitira anadir tantas filas como necesites.

Obras mejora de infraestructuras Descripciondsla sccién

Equipamiento

Urgencia / Importancia de las obras

© 06 06 0

Declaracion responsable

Fecha prevista de realizacion

Importe de la adquisicion (€]

€ unitice et dor, (coma) para los decimales.

Fulss “Afadic d

tos" para InCluir 105 campos Que scab:

< VOLVER ‘ GUARDAR Y SEGUIR

X, 976714711- De 9002 13:00hr Infoyregistomaragon es

Lo mismo que en el anterior, +ANADIR DATOS y para pasar de pantalla GUARDAR Y SEGUIR.

Subvenclones para la mejora de Infraestructuras y equipamientos. Modalided C. Convocatoria

= < vouses ‘ &
X B8 8.} P4
- Autoricianes Aoarar decumertes Firatzar
z Ayuds
Rellenar los datos del tramite
o Dsios adicionales Declaracion responsable
L parzona fimants da ssta scboinud DEC
o Senvicios y Bctividsdes
1o onsian en esta
2-Quela solictsme no tisne deudss con s cedanta por
Db dala subvancion suImeNCionss y que 58 ENcuBNtrs sl cormients en el cumplimienio de OEAIGaCIaNes por rEintegro e
subvenciones con ts Haciends de is Comunidsd Autonoma de Aragon.
3 Oue 2 solictanta no estd lss

O apician erficulo 13 e Is Ley 38/2003, de 17 de noviembre, Genersl de Subvenciones, pars obtener ks
condicién da beneficiaria

4 cuals de

hombres y mujeres, de derechos de las personas LGTEL da memoris demacratica, y de derechos y
garsntias e las parsonss con discapscidad y empled Inciusive.

Obraz msgors ds infrasstriciuss

© 060 06 0 0

Equipsmisrt & Cusls solicit por infraczion en matedis lsborsl
& Duela solicasnie ss compromste 8 camunicar y documentsr anie {s Dirsccion genersl da
1s soliciugy e syudssa
i tengenls atres. publicsso
entes pablicos o privados.
7 Duelos fcomael enedido,

D i mareralanzas le parsonefrmama daclers reozarasblsrerss s diads eribs

VOLVER | GUARDARY SEGUR >

X, EE7I4L11-Dag00a 400 B nbymomoBsrecons:

La declaracién responsable, se debe marcar la casilla para que se guarde.

Y ya pasamos a la pantalla para aportar la documentacién necesaria para la solicitud (la mecanica
de esta pantalla es idéntica en los tres procedimientos, sélo cambian los documentos a aportar)
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X =] = s, v
- J - Sntean s rem——— Fnatent
9
Aportard il
e g ey
] o debe g

POF sino et gl modsio propussto [dos. xia st

oo, 5l

100,50+ favos no,

iepegina.

Estos son los documentos que necesitamos:

i e
Descripoian y progrema de lea inversanse en Infresructrasy
‘squipsmisnta s realizer &n 8l 8o 2022, con indicscion delLuger
8 reslizacion y croncarema srevisto para sic. Sn sl cszods
‘obrsade mejora de Inresetructurss debs detelieres (oo
tecnas da sjacucion y costs ol ds s mejore.

D Presupuesto
Cusrts sotlac

D Inverionas antariorss

ae
por
‘Sulpsmiscts Levadss s cabo dursnis o o 2021

D Plan da financiacion
Pien definencisolon d Les invereionse en infresstncturas
rgreso 58
‘sepecificsren e todocesa, los Ingresos reclbidos por cuotes de
los sacion. 43 miamo, 58 debers sspeciicas o o8 han solionado
etse ¥ me
finslided. indicando o is2 miemea seten pendietes dessr
meeuSitaEo hen sid0 concedidas y &N qus cuarTa

1 solictid. Lo qus s pusdes nacer s sUBi Vanios

D Documento acreditativo de la representacion
Mocunenioque scrdie b wpresnlicion de s personaue
eferce

Q obligaciones iributariss

ta has opuesto s et

Comunidad Autonoma

Acraditacion da estar al corients de paga con la

e hes opuesto s e

.
QI:S&QWMMI&]

P

Acreditacion de la identificacion fiscal

o

< VOLVER GUARDARY SEGUR >

A @7871411-008000 1400 N inkgeoSirsgonss

Y para finalizar, la pantalla resumen, idéntica en los tres procedimientos, asi como la forma de
finalizar y presentar la solicitud.
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& =] = o v
e . b G oo -

Resumen del tramite que estas a punto de finalizar

Dt ey has rallsnads

E st Sesrmas ule corndier s del eren far rSucion | esnseis

i) Tmnes dercs penclures s milanet mpmacindibis ames de scabar f inimse m
s Carte: 1 Cann -

Dosumantos gus has aponsdo

£\ May documenios penciarses s aporta an AT, m

s cudes de slica 50N nocRs: on L ase v s adiumm

Ml intemacion qus pedimos por 6 8 otras nstitciones

& Dwaoa Go ICenO0Ed G0 L DETIONE INIMMSACE Y, AN 315 CRI0, 4 B 100ERANTEnes (DHeCoon Ganeral oo Poick)

Diuae o sitar B SOSTIAT 248 Page 88 lin IritanmAGs (Agan Tithustorad
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Qa0

Dmncs de wstar s COMSTER Of DEgC e  Sagundac Socil Taaoreris Canaml O la Segundat Socal

LD6mo nos pondremcs en contacin contigo une ves presenisdo fu nimie?

608 COMureamon coefig di farma secironics

25 AO{ThCaCkes o
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