Temario de materias especificas. Oficial 1.2 Reprografia

1. Fases y operaciones bdsicas en proceso grafico: Informacidn de proceso (Preimpresion,
impresion y post impresion).

2. Puesta en marcha, mantenimiento y limpieza, reproduccidon en equipos de reprografia.
Equipos de reprografia. Tipos: fotocopiadoras e impresoras. Caracteristicas. Funcionamiento.
Instrucciones técnicas.

3. Soportes en la reproduccion: papeles para reprografia, cartulina, cartdn, plasticos. Digitales
consumibles para los equipos de reprografia, toner, tintas, tipos de papel., peso, medidas.

4. La reproduccion de los originales: tipos de originales, calidad en la reproduccidn, parametros
modificables, pruebas de reproduccidn, ajustes durante la reproduccién compatibilidad de las
originales digitales.

5. Operaciones de encuadernacién funcional de documentos: la encuadernacién funcional,
caracteristicas y aplicaciones, tipos de encuadernacién funcional: canutillo, espiral, anillas y
alambre. Ajuste de equipos y mantenimiento.

6. Materiales y utiles de encuadernacion: papeles de cubrir, cartulinas, plasticos, transparencias,
grapas y anillas.

7. Operaciones de encuadernaciéon. Maquinas de encuadernacion: corte (guillotina manual y
cizalla), plegado (plegadora de planos), plastificado (plastificadora).

8. Tratamiento de la informacidn en preimpresiéon. Tipos de originales. Escaneado de
documentos. Conocimientos basicos de informatica: Hardware y Software. Redes.

9. Caracteristicas de calidad de impresiéon y copia, densidad de imagen, fondo, resolucidn,
reduccion, ampliacion.

10. Copiadoras-impresoras digitales. Ventajas. Proceso para generar impresiones digitales.
Documentos digitales. Tipos, extensiones, estandares, compresion, recepcion y envio.

11. Nociones de montaje. Confeccidn de libros, folletos y diversos tipos de impresos.

12. Prevencion de incendios. El incendio. Introduccidn. El fuego: Conceptos basicos. Métodos
de extincidn. Tipos de fuego. Prevencién de incendios. Proteccidn contra incendios.



