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1. MENU PRINCIPAL

Registro de Entidades, Centros y Servicios Sociales

Entidades

La parte publica del Registro de Entidades, Centros y Servicios Sociales, a la cual, se accede a través del
siguiente enlace: https://aplicaciones.aragon.es/recsspub cuenta con un menud en la parte superior de la
pantalla que permite a los usuarios acceder de manera rapida y sencilla a las principales secciones de la
aplicacién. A continuacidn, se describen brevemente las tres opciones disponibles:

» Entidades: Esta opcién permite acceder a la seccion dedicada a las entidades de servicios sociales
registradas en la aplicacion. Aqui, los usuarios podran ver una lista de todas las entidades inscritas y
filtrarlas segun diferentes criterios, asi como acceder a informacion basica registral de cada entidad.

» Centros: Al seleccionar esta opcion, los usuarios podran acceder a la seccion dedicada a los centros
registrados en la aplicacién. Aqui, podran ver una lista de todos los centros sociales inscritos Y filtrarlos
segun diferentes criterios, asi como acceder a informacion basica registral de cada centro.

e Tramites: En esta seccion, los usuarios podran acceder a los tramites disponibles en la aplicacion.
Podran encontrar una lista de los diferentes tramites, asi como informacion detallada sobre cada uno
de ellos.

En resumen, este menU proporciona una manera facil y rapida de acceder a las secciones principales de la
aplicacién, permitiendo a los usuarios encontrar rapidamente la informacion que necesitan sobre las entidades
y centros inscritos en el Registro de Entidades, Centros y Servicios Sociales, asi como los siguientes tramites
disponibles:

Peticion de emision de certificados.

Tramites relacionados con entidades de servicios sociales no vinculados a la titularidad o gestion de centros
sociales:
» Alta en el Registro de entidades, centros y servicios sociales.
* Modificacion de datos de entidades en el Registro de entidades, centros y servicios sociales.
» Baja de entidades en el Registro de entidades, centros y servicios sociales.
» Acreditacion para la prestacidon de servicios de atencion domiciliaria a personas en situaciéon de
dependencia.

Tramites relacionados con entidades de servicios sociales vinculados a la titularidad o gestién de centros
sociales:
» Asesoramiento para la construccion o adaptacion de infraestructura para centros de servicios
sociales.
e Autorizacion de funcionamiento de centros de servicios sociales especializados (equivale a la
autorizacién provisional de apertura).
» Autorizacién definitiva de funcionamiento.
* Modificacion de datos de informacion de centros y entidades vinculadas a centros de servicios
sociales.
e Cambio de titularidad y/o gestién de centros y/o finalizacién de obras.
» Cierre de centros de servicios sociales especializados.
» Autorizacién para la modificacion sustancial de infraestructura, prestacion de servicios, modificacion
de capacidad y cambio de tipologia.

Se va a detallar cada uno de estos elementos a continuacion:

Fecha: 11/08/2023
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2. ENTIDADES

# Login

Registro de Entidades, Centros y Servicios Sociales

Entidades
Buscador de entidades

Denominacion Entidad Numero de Entidad Fecha solicitud desde Fecha solicitud hasta

NIF del representante Listar entidades acreditadas

Acreditadas O No acreditadas

Copiar  Excel  Col. Visibles ~

Mostrar| 10 & |registros

8uscar.

Denominacién T Nimero de entidad Fecha de inscripcion NIF Provincia Acciones

En esta seccion, podras acceder a un listado completo de las entidades registradas en la plataforma, junto
con su informacién relevante. Para buscar una entidad especifica, simplemente utiliza la barra de blsqueda
ubicada en la parte superior de la pagina.

A continuacién, se describe cada uno de los filtros disponibles:

» Denominacion Entidad: Este filtro te permite buscar entidades por su nombre exacto o una palabra
clave relacionada. Por ejemplo, si buscas "Asociacion de Padres de Familia", el listado mostrara todas
las entidades con ese nombre.

* Numero de Entidad: Si conoces el nUmero de inscripcion de una entidad, puedes utilizar este filtro
para encontrarla rapidamente.

» Fecha solicitud desde: Con este filtro, puedes buscar entidades que hayan realizado su solicitud de
registro en la plataforma desde una fecha especifica. Selecciona la fecha en el calendario desplegable
y el listado se actualizara automaticamente.

* Fecha solicitud hasta: De manera similar al filtro anterior, puedes buscar entidades que hayan
realizado su solicitud de inscripcidn hasta una fecha especifica. Selecciona la fecha en el calendario
y el listado se actualizard automaticamente.

* NIF del representante: Si necesitas buscar entidades asociadas a un representante especifico,
puedes utilizar este filtro para encontrarlas. Simplemente escribe el NIF del representante y el listado
se filtrard autométicamente.

Recuerda que puedes utilizar multiples filtros a la vez para refinar tu blisqueda ain mas.

Se puede acceder a la informacién de una entidad concreta pulsando el botén mas a la derecha de la fila de
la entidad (En la columna ‘Acciones’). Dentro de esta encontraras la siguiente informacion:

Fecha: 11/08/2023
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2.1. Datos Entidad

I # Login

Registro de Entidades, Centros y Servicios Sociales

Detalles Entidad: AYUNTAMIENTO DE CASBAS DE HUESCA

& Datos Entidad
Datos principales
Denominacién: AYUNTAMIENTO DE CASBAS DE HUESCA
NIF de la entidad: P2210900C

Naturaleza Juridica: Naturaleza piblica

Representante
Nombre del representante:

Telefono del representante:

Domicilio social

Tipo de via: PLAZA
Nimero de la via: 2
Cédigo postal: 22142

Comarca y actuacién
Comarca:
Ambito: Municipal

Otros datos
Fecha de declaracién de interés social:

Poblacién destinataria

Poblacién general

[) Riesgo de exclusién social
7 Mujer

O Familias

os
7] Desempleados
[0 Reclusos

] Otros

Centros relacionados

Copy Excel CSV PDF Print

Mostrar 10 & | registros
Nombre del centro
CLUB SOCIAL DE CASBAS DE HUESCA

Mostrando registros del 1al 1 de un total de 1 registros

Nimero de entidad: 505
Fecha de inscripcion: 17/07/1993
Calificacion:

Numero de identificacién del representante:

Correo del representante:

Nombre de la via: SAN NICOLAS
Otros detalles de la via:

Provincia: HUESCA Municipio: CASBAS DE HUESCA

Teléfono: Correo:

Servicios o actividades que se llevan a cabo
Selecciona el servicio o actividad que se lleva a cabo. Puedes seleccionar tantos como realice la entidad

() Informacién, orientacién, valoracién, diagnéstico y asesoramiento

() Atencién domiciliaria (Ayuda a domicilio, teleasistencia y apoyo 2 personas cuidadoras en domicilic)
() Apoyo a personas cuidadoras

0 n familiar (terapia familiar, mediacién familiar)

de la animacién comunitaria y de la participacion

ocial

() Alojamiento temporal excepcional y de emergencia

O Acogi
() sensibilizacion social

[ Insercién social

(0] Atencion psicosacial, rehabilitacion y tutelares
() Promocion a la autonomia

() Intervencién socioeducativa no residencial
cial

ion internacional
(0 Adopcion internacional
[ Asistencia tecnoldgica
() Ayudas instrumentales

[ Asistencia ilidad

0 senvic a centros sociales

[ comp ciones en el ambito de los Senvicios Sociales

[ Otros
Niimero de centro Fecha de inscripcion Provincia Acciones
878 19/07/1993 Huesca

En la pestafia de datos de Entidad, los usuarios podran visualizar la informaciéon general de una entidad
inscrita en el Registro de Entidades, Centros y Servicios Sociales. A continuacién, se describen brevemente
las diferentes secciones que conforman esta pestafa:

» Datos Generales: En esta seccién se muestra informacién basica de la entidad, como su nombre o
razén social, fecha de inscripcién y otros datos relevantes.

* Representante: Aqui se encuentra informacion del representante legal de la entidad.

» Domicilio social/domicilio en Aragén: Esta seccibn muestra la direccién completa de la entidad,
incluyendo la calle, nimero, piso, puerta, codigo postal y localidad.

» Otros datos: En este apartado se muestra informacion adicional de la entidad.

» Poblacion destinataria: En esta seccion se especifica el tipo de poblacion a la que la entidad va
dirigida, como pueden ser personas mayores, discapacidad, etc.

Fecha: 11/08/2023
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» Servicios que se llevan a cabo: Aqui se listan los diferentes servicios que ofrece la entidad a su
poblacion destinataria, como pueden ser servicios de atencion domiciliaria, servicios de
teleasistencia, servicios de ayuda tecnoldgica, entre otros.

» Centros relacionados: En esta seccion se muestra informacion detallada de los diferentes centros
gue estan relacionados con la entidad. Puedes acceder al centro desde esta misma pestafia
pulsando el botén que aparece mas a la derecha en la columna de Acciones.

En resumen, la pestafia de Datos Generales de la aplicacion Registro de Entidades, Centros y Servicios
Sociales permite a los usuarios acceder a una vista general de la informacién basica registral de la entidad,
de acuerdo a lo dispuesto en el Decreto 82/1989, de 20 de junio, de la Diputacion General de Aragdén, por el
gue se crea y organiza el Registro de Entidades, Centros y Servicios Sociales.

Fecha: 11/08/2023
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3. CENTROS

[ # Login

Registro de Entidades, Centros y Servicios Sociales

Centros

Buscador de centros

Nombre del centro N inscripcion del centro Fecha inscripcion desde Fecha inscripcion hasta

Nombre de entidad NIF entidad Localidad Provindia

Copiar  Excel  Col. Visibles ~

Mostrar| 10 ¢ | registros

Buscar.

Nombre del centro T Nuamero de centro Fecha de inscripcion Provincia Localidad Acciones

AFADACER CENTRO DE DIA PARA PERSONAS CON DANO CEREBRAL ADQUIRIDO 779 271172015 Zaragoza ZARAGOZA

ALBERGUE DE TRANSEUNTES DE TERUEL 797 08/09/2016 Teruel TERUEL

ALBERGUE MUNICIPAL DE TRANSEUNTES. 304 10/01/1995 Zaragoza DAROCA

ALBERGUE SOCIAL MUNICIPAL 77 08/05/2013 Zzaragoza uTEsO

En esta seccion, podras acceder a un listado completo de los centros registrados en la plataforma, junto con
su informacién relevante. Para buscar un centro especifico, simplemente utiliza la barra de blisqueda ubicada
en la parte superior de la pagina.
A continuacién, se describe cada uno de los filtros disponibles:
* Nombre del centro: Este filtro te permite buscar centros por su hombre exacto o una palabra clave
relacionada. Por ejemplo, si buscas "Colegio San José", el listado mostrara todos los centros con ese
nombre.

e NO inscripcion: Si conoces el numero de inscripciéon de un centro, puedes utilizar este filtro para
encontrarlo rapidamente.

» Fechainscripcion desde: Con este filtro, puedes buscar centros que se hayan inscrito en la plataforma
desde una fecha especifica.

» Fecha inscripcién hasta: De manera similar al filtro anterior, puedes buscar centros que se hayan
inscrito en la plataforma hasta una fecha especifica.

» Nombre o razoén social de la entidad: Si necesitas buscar centros asociados a una entidad especifica,
puedes utilizar este filtro para encontrarlos.

* NIF entidad: De manera similar al filtro anterior, puedes buscar centros asociados a una entidad
especifica utilizando su NIF.

» Localidad: Este filtro te permite buscar centros por su ubicacion geografica.
e Provincia: De manera similar al filtro anterior, puedes buscar centros por su provincia.

Recuerda que puedes utilizar multiples filtros a la vez para refinar tu bisqueda aun mas.

Fecha: 11/08/2023
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Se puede acceder a la informacién de una entidad concreta pulsando el botén mas a la derecha de la fila
del centro (En la columna ‘Acciones’). Dentro del centro encontraras la siguiente informacion:

3.1. Datos Centro

[ # Login

Registro de Entidades, Centros y Servicios Sociales
Detalles Centro: CLUB SOCIAL DE CASBAS DE HUESCA

& Datos Centro

Datos principales

Numero de registro: 94 Nombre del centro: CLUB SOCIAL DE CASBAS DE HUESCA Fecha inscripcion: 19/07/1993

Domicilio del centro

Tipo de via: Nombre de la via: PLAZA SAN NICOLAS, 2 Nimero de la via:
Otros detalles de la via:
Cédigo postal: 22142 Localidad: CASBAS DE HUESCA Municipio: CASBAS DE HUESCA

Datos de contacto

Teléfono del centro: Pégina web del centro: https:/www.ayuntamiento-de-
casbas-de-huesca-ejemplo.com

Plazas
Plazas capacidad asistencial:
Plazas personas validas:
Plazas personas dependientes:
Plazas estancias diurnas:

Plazas enfermeria:

Fotos del centro:

Mostrar| 10 2 registros

Nombre Descargar
CLUB SOCIAL DE

(CASBAS DE

HUESCApng

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros

Entidades relacionadas

Copy FExcel CSV PDF Print

Mostrar 10 & registros

Denominacion 1 Nimero de entidad Fecha de inscripcion NIF Provincia Acciones

AYUNTAMIENTO DE CASBAS DE HUESCA 505 17/07/1993 P2210300C Huesca B

Mostrando registros del 1al 1 de un total de 1 registros

En la pestafia de "Datos del Centro" de la aplicacién de Registro de Centros, los usuarios podran acceder a

la informacién detallada de un centro registrado. A continuacion, se describen brevemente las diferentes
secciones que conforman esta pestafia:

» Datos Principales: En esta seccion se muestra informacion esencial del centro, como el nimero de
registro, nombre del centro, y fecha de inscripcion.

« Domicilio del Centro: Aqui se encuentra informacién sobre la ubicacién del centro, incluyendo el tipo
de via, nombre de la via, nimero de la via, otros detalles de la via, c6digo postal, localidad y
municipio.

» Datos de Contacto: En esta seccion se muestra el nimero de teléfono del centro y la pagina web (Si
la tiene).

Fecha: 11/08/2023
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» Plazas: En este apartado se especifican las diferentes plazas que ofrece el centro, como pueden ser
plazas de capacidad asistencial, plazas para personas validas, plazas para personas dependientes,
plazas para estancias diurnas, y plazas de enfermeria.

» Condiciones de autorizacion: En este apartado se especifican las condiciones especificas que se
acordaron en la correspondiente resolucion del 6rgano competente, como puede ser, la limitacién del
namero de personas dependientes o que las personas con movilidad reducida han de estar ubicadas
en la planta baja en funcién de las condiciones estructurales del centro.

» Entidades Relacionadas: En esta seccidn se muestra informacion detallada de las entidades titulares
y gestoras. Puedes acceder a la/s entidad/es desde esta misma pestafia pulsando el botén que
aparece mas a la derecha en la columna de Acciones, de la entidad a la cual quieras acceder para
visualizar su informacion.

En resumen, la pestafia de Datos del Centro de la aplicacion de Registro de Entidades, Centros y Servicios
Sociales permite a los usuarios acceder a una vista detallada de la informacién basica registral del centro,
incluyendo su ubicaciéon, capacidad asistencial y entidades relacionadas, de acuerdo a lo dispuesto en el
Decreto 82/1989, de 20 de junio, de la Diputacion General de Aragon, por el que se crea y organiza el Registro
de Entidades, Centros y Servicios Sociales.

Fecha: 11/08/2023
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4. TRAMITES

Tramites

A continuacion se muestran los enlaces disponibles en el tramitador online:

Se abrirén en una nueva pestana, comprobar el de pestanas

Entidades Centros

& Alta de entidades Iniciar je funcionamiento Iniciar
ios sociales
& Modificacion de entidades Iniciar
centros
& 8aja de entidades Iniciar
& Autorizacion de dierre de centros Iniciar
especializados
& Ayuda a domicilio y teleasistencia Iniciar
@ Autorizacon d Iniciar
funcionamiento
especializados
= T
o
infrae
modific
tipologia
Entidades\Centros

Regis de centros y en

Centros vinculadas a centros de obras autorizadas

En esta pestafia encontraras una lista de 12 tipos de tramites disponibles que te permiten llevar
a cabo diversas acciones en la aplicacion de Registro de Entidades, Centros y Servicios Sociales.
Cada tipo de tramite tiene una breve descripcion que te ayudara a entender su funcion.

Para acceder a cada tramite, simplemente haz clic en el botén correspondiente y seras redirigido
a una pagina web donde podrés rellenar la informacion necesaria para llevar a cabo la accién

correspondiente.

Recuerda que cada tramite es diferente y requiere informacion especifica, por lo que es
importante que leas cuidadosamente las instrucciones y proporciones toda la informacion

necesaria para que el trdmite sea completado correctamente.

A continuacién, se describen brevemente cada una de estas opciones:

» Alta de entidades: Este tramite permite a las entidades de servicios sociales presentar

solicitud para su inscripcion en el Registro de Entidades, Centros y Servicios Sociales.
En este tramitador se relaciona la documentacion que ha de acompafiarse,
preferentemente, a la solicitud.

Modificacion de entidades: Con esta opcion, los usuarios podran comunicar las
modificaciones de datos de informacion basica registral, para su debida actualizacion.

Baja de entidades: Permite comunicar la baja de las entidades inscritas, al efecto de
proceder a la cancelacion de la correspondiente inscripcion en el Registro de Entidades,
Centros y Servicios Sociales.

Ayuda a domicilio y teleasistencia: Tramite para solicitar la acreditacion transitoria para
la prestacion de los servicios de ayuda a domicilio y teleasistencia y anotacién en el
Registro de Entidades, Centros y Servicios Sociales.

Autorizacion de funcionamiento de centros de servicios sociales especializados: Este
tramite permite a las entidades de servicios sociales presentar solicitud para obtener la
autorizacién de funcionamiento/cambio de ubicacion de centros sociales especializados.

Clasificacion: Uso Interno Pag. 12 de 20
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En este tramitador se relaciona la documentacién que ha de acompafarse,
preferentemente, a la solicitud.

» Asesoramiento para la construccién o adaptacion de infraestructuras de centros sociales:
este tramitador permite solicitar asesoramiento para construir o adaptar un centro social
especializado.

» Cierre de centros sociales especializados: Tramite para comunicar el cierre de un centro
social especializado, al efecto de proceder a la cancelacién de la correspondiente
inscripcion en el Registro de Entidades, Centros y Servicios Sociales.

» Autorizacién definitiva de funcionamiento de centros especializados: Este tramite permite
obtener la autorizacion definitiva para el funcionamiento de un centro social
especializado.

e Autorizacion modificacién de infraestructura, prestacion de servicios, modificacion de
capacidad y cambio de tipologia: Con esta opcidn, los usuarios pueden solicitar la
autorizacién para realizar modificaciones en la infraestructura, servicios, capacidad o
tipologia de un centro.

» Emision de certificados: Tramite para solicitar la emision de certificados de entidades y
centros inscritos en el Registro de Entidades, Centros y Servicios Sociales.

» Modificacién datos de informacién de centros y entidades vinculadas a centros: Permite
comunicar las modificaciones de datos de informacién basica registral del centro y de las
entidades titulares y gestoras.

e Cambios de titularidad o gestion de centros vy finalizacién de obras autorizadas: Este
tramite permite comunicar los cambios en la titularidad o gestion de los centros, asi como
la finalizacién de obras autorizadas.

Fecha: 11/08/2023
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5. LOGIN USUARIO Y LISTADO EXPEDIENTES

En la parte superior derecha de la pantalla principal, hay un botén para iniciar sesion y acceder a la informacion

de tus expedientes. Para ello, deberas de pulsar el boton de ‘Login’:

‘ #Login ‘

Registro de Entidades, Centros y Servicios Sociales

Entidades

Buscadlor de entidades

Denominacion Entidad Nimero de Entidad Fecha solicitud desde Fecha solicitud hasta

NIF del representante Listar entidades acreditadas

O Acreditadas O No acreditadas

Copiar  Excel  Col. Visibles ~

Mostrar| 10 4 | registros

Buscar:

Una vez pulsado, aparecera esta ventana, que te permitira accede a la pagina de Cl@ve para iniciar sesion
con tu certificado electronico.

Registro de Entidades, Centros y Servicios Sociales

cl@ve

Con la plataforma

ACCEDER

@ sistema de ayuda online

Después aparecera esta pestafia, con tu certificado e informacion relacionada a este.

Fecha: 11/08/2023
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Registro de Entidades, Centros y Servicios Sociales

A01111111
1ZENPE SA.

& Volver a inicio

Al acceder, te redirigira a una pestafia que antes no se mostraba de nombre ‘Mis expedientes’.

En esta apareceran en filas todos tus expedientes que cumplan estas dos casuisticas:

* Que estén en estado ‘Pendiente de subsanacion’ (Columna: Estado)

e Que estén en cualquiera de los estados finales.

l @ Salir

Registro de Entidades, Centros y Servicios Sociales

Expedientes

Buscador de expedientes

Fecha solicitud desde Fecha solicitud hasta NGm. Expediente

Hmetes
Copiar  Excel  Col. Visibles ~
Buscar
Mostrar 10 ¢ registros
i6n de entidad L Tipo imi Fecha de solicitud Estado NIF del solicitante CSV Expediente Nim. Expediente Nim. Entidad Acciones
FUNDACION RAMON REY ARDID Cambios de titularidad o gestion de centros y finalizacion de obras autorizadas 22/02/2023 Pendiente de subsanacion A01111111 (CSVOD543QS3EQ140RECS 0813-MODD-2023 E
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros

Cuando este en pendiente de subsanacion, significa que necesitaras acceder a ese expediente para subsanar
los documentos que desde la administracion del Registro de Entidades, Centros y Servicios Sociales han sido
sefialado como erréneos. Para ello, podras acceder al expediente concreto desde el botdn mas a la derecha
de lafila, en la columna de Acciones.

Fecha: 11/08/2023
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6. Datos del expediente

Al acceder dentro de uno de tus expedientes, te apareceran dos pestafias en el menu lateral:
» Expediente electronico: Te apareceran todos los documentos, correctos o no, del expediente.
» Subsanacién/Aportacion: Si el expediente tiene el estado ‘Pendiente de subsanacion’, aparecera

Subsanacion. De la otra forma, aparecera Aportacion. Esta es la pestafia donde deberas de introducir
los documentos que se te requieran desde el registro.

1.Pestafia de Expediente electrénico

Registro de Entidades, Centros y Servicios Sociales

Cambios de titularidad o gestién de centros y finalizacion de obras autorizadas
Comprobar los datos de la solicitud
Estado del expediente: Pendiente de subsanacion

; s Expediente 0813-MODD-2023
Expediente electrénico
€n esta pantalla se muestra la documentacién del expediente para este procedimiento
Copiar  Excel ~ Col. Visibles ~
Mostrar 10 & |registros
Nombre Tipo documento Observaciones Fecha de subida 1 Validez Acciones
HOLApdf Estatutos de | entidad 22/02/2023 B
HOLApaf Acreditacion de la disposicién de un sistema de registro 22/02/2023 u
HOLApdf Documento acreditativo de la propiedad 22/02/2023 No es correcto E
HOLApdf Memoria descriptiva de la programacién general 22/02/2023 u
HOLA.pdf Documento equipamiento 22/02/2023 E
7 HOLApdf Plantila de personal 22/02/2023
€ Buscador de expedientes
HOLApdf (4) Documento titulo habitante 22/02/2023 u
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2. Pestana de Subsanacion

L Registro de Entidades, Centros y Servicios Sociales
Cambios de titularidad o gestion de centros y finalizacion de obras autorizadas

Comprobar los datos de la solicitud

Expediente electrénico Subsanacion
Listado de documentos requeridos, pendientes de subsanar y subsanados:

Mostrar 10 & |registros

Estado del expediente: Pendiente de subsanacién

Nombre Documento 1 Estado Fecha de subida L Validez Descargar

HOLApdf Documento acreditativo de s propiedad Pendiente de subsanacion 2/02/2023 Noes correcto B

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros

Aportacién de documentos requeridos a subsanar

Seleccione el tipo del documento o documentos que quiere afiadir:

Examinar

B Aportar documento

Seleccione o arrastre un archivo

€ Buscador de expedientes

6.1. Subsanacion de documentos

En este expediente de ejemplo de las fotos, que esta en estado pendiente de subsanacién (El estado aparece
arriba a la derecha), se puede ver que tiene un documento de nombre ‘Hola.pdf’, que es un documento
acreditativo de la propiedad de la entidad titular con fecha de subida del 22/02/2023.

Vemos que su validez no es correcta. Esto implica que es un documento que el Registro ha solicitado, por lo
que el usuario deberéa de aportar el documento correcto. Para ello, como se puede ver en la parte de debajo
de la tabla, hay un apartado de titulo ‘Aportacién de documentos requeridos a subsanar’, donde hay un
desplegable con todos los tipos de documentos y un botén para poder seleccionar el documento.

CSLAUU UEl EXPEUILIILE. Fenalente ae supsanacion

Subsanacién

Listado de documentos requeridos, pendi de suk y subsanados:

Mostrar 10 & |registros
Nombre Documento 1 Estado Fecha de subida 1 Validez Descargar

HOLA pdf Documento acreditativo de la propiedad de la entidad titular Pendiente de subsanacién 22/02/2023 No es correcto E

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros

Aportacion de documentos requeridos a subsanar

Seleccione el tipo del documento o documentos que quiere afiadir:

Documento acreditativo de la propiedad de la entidad titular

Examinar

Seleccione o arrastre un archivo

Documentos pendientes de subida

‘ ﬁ Documento acredicativo de propiedad.pdf ‘
Clasificacion: Uso Interno Pag. 17 de 20 Fecha: 11/08/2023
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En este caso de ejemplo, se ha seleccionado el mismo tipo de documento que el Registro ha solicitado
(Documento acreditativo de la propiedad de la entidad titular) y desde el boton de examinar, se ha aportado
el documento pertinente. A continuacion, deberas de pulsar el boton ‘Aportar documento’ para afiadirlo al

expediente.

Comprobar los datos de la solicitud

Estado del expediente: Pendiente de subsanacién

- - Subsanacién
Bxpediente electrénico

Mostrar| 10 & registros
Nogiy o ™ Ead Eochade cubi Nali D
Documento acredicativo de propiedad.pdf Documento acreditativo de la propiedad de la entidad titular Subsanado - pendiente de comprobacion 29/05/2023
HOLApdf Documento acreditativo de la propiedad de la entidad titular pendiente de subsanacion 22/02/2023 No es correcto

Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros

Aportacion de documentos requeridos a subsanar

Seleccione el tipo del documento o documentos que quiere afadin:

Seleccione o arastre un archivo Examinar
B Aportar documento
€ Buscador de expedientes

Como se ve en esta Ultima foto sefialado con un rectangulo negro, se puede comprobar que el documento
que has aportado esta dentro del expediente con el estado ‘Subsanado — pendiente de comprobacion’.

Deberas de hacer este proceso para todos los documentos que el registro te haya pedido (Que apareceran
todos con validez ‘No correcto’). Una vez aportado todos los documentos, el registro determinara si los
documentos son validos. Si lo son, el registro continuara con el proceso normal del tramite.

Nota: El registro enviara una notificacion telemati
subsanar.

ca para avisar si hubiese algiun documento a
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